正衡中学天宁分校第 四、五 周工作安排

                        201年 9 月 23 日～ 9 月 30日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

9月23日
	教导处
	1、倪淑娴新教师亮相课； 2、赵玉新教师亮相课。

	
	德育处
	升旗仪式；           

2、推选年级月度人物；

3、体育节主持人培训；

4、下午刘慧婷老师到现代传媒中心参加为民族复兴而读书主题活动会议。

	
	总务处
	消防安全疏散演练及反恐防暴演练上报安全平台

	
	团  委
	值周安排

	周 二

9月24日
	德育处
	1、八年级班会课（第8节）；  2、各班入场式训练；

3、七、八年级班主任会议（第5节）。

	
	总务处
	运动会相关器材、奖品购买

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

9月25日
	教导处
	任燕妮新教师亮相课

	
	德育处
	1、体育节入场式正式彩排（操场，第7节开始）；

2、九年级班主任会议（第8节）；

3、下午部分师生参加街道活动：悟初心、明使命、勇担当——庆祝新中国成立70周年歌咏汇演。

	
	总务处
	《江苏省校园安全风险管控系统》相关信息填报

	周 四

9月26日
	教导处
	市第十六届免费公益导学教师会议（第8节）

	
	德育处
	1、值周指导；        2、九月校级月度人物评选；
3、报送家庭困难学生政府资助材料。

	
	总务处
	报“防风险 保平安 迎大庆”暨校园及周边治安综合

治理集中行动安全风险隐患排查治理清单

	
	党支部
	全体党员会议（第7节）

	周 五

9月27日
	教导处
	徐文星新教师亮相课

	
	德育处
	大扫除；            
2、体育节准备工作；
3、杨春晴老师带队参加区“传承的力量”艺术展演（龙锦小学，下午2点）；

4、刘慧英老师带队参加局属学校初中创新大赛

（市北实验，下午3点）；

5、九年级家长会（下午4:30）。

	
	总务处
	CK报警测试；

填报《暑期维修满意度调查表》

	
	办公室
	行政办公会议（第7节）

	
	团  委
	值周总结

	周 六

9月28日
	工会
	退休教师重阳节茶话会

	
	总务处
	配合做好退休教师回校活动

	周 日

9月29日
	教导处
	1、收交各年级部分学科第一次阶段调研试卷及答卷纸；

2、各备课组商定假期作业，并汇总给年级组长。

	
	德育处
	1、体育节开幕式（初定8点开始）；

2、体育节开幕式评分汇总；

3、各年级印发国庆假期告家长书。

	
	总务处
	1、“迎国庆”校园安全检查；   2、固定资产月结账

	
	工  会
	教职工秋季趣味运动比赛

	周 一

9月30日
	教导处
	各年级组引发并下发告家长书（假期作业指导）

	
	德育处
	1、班主任完成9月份常规材料的上交；

2、体育节及颁奖准备工作；

3、各班假期教育。

	
	总务处
	灭火器、消防栓检查登记，消防设施检查维护

	
	团  委
	值周安排

	
	工  会
	教职工秋季趣味运动比赛

	重 点 工 作
	优质均衡教育填报数据校正；

师德师风建设；

安排在职教职工体检；

事业单位信用等级评价；
新教师亮相课；
完成第一次阶段调研试卷命制；
落实好国庆假期作业指导；
8.完成家庭经济困难学生政府资助材料的上报；

9.体育节相关工作；

10.国庆假期教育。
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