小河中心小学召开有关教育技术装备的会议记录
会议记录纪要
会议时间：2019.3.11 会议地址：会议室
主 持 人：孙留明      记 录 人：杨玉宏
出席人员：潘建强
孙留明 恽志寅 杨玉宏
张益平
 会议内容：
　　1. 潘：今天的会议内容主要是围绕成立“学校教育装备领导小组”和“学校教育技术装备检查小组”的决定。经过学校行政的讨论决定，我宣布一下小组名单：
　　教育技术装备领导小组
　　组 长：潘建强　　副组长：孙留明
组 员：恽志寅 杨玉宏
张益平
　　我校要充分用好、管理好学校的各项设备、设施，更好地为教育教学服务，今天成立了这两个小组，其目的也是为了进一步规范管理和应用，希望各小组成员要担负起相关的责任，加强学习，认真贯彻相关规定。
　　2.孙：潘校刚才宣布两个小组的成员名单，接下来我将学校教育技术装备的要求、职责跟大家学习一下。（略）
　　3.恽：我主要负责装备这一块内容，设施设备主要是由张益平在管理，所以他是最清楚的。我们要把现有的设施设备管理好、运用好，发挥他们的最大作用。
会议记录纪要
会议时间：2019.9.12 会议地址：会议室
主 持 人：孙留明      记 录 人：包敏
出席人员：恽志寅  包敏
张益平及各班主任
会议内容：
　　1.潘：今天向各位在座的汇报学校申报市“教育装备管理应用示范学校”的准备工作，9月15号完成申报工作，区里九月底完成验收，市级十月中旬申报，十一月中旬验收。还有上周我们学校自己初步进行了自查，对照省标，我们目前还缺少的一些仪器，需要配备和添置。
2.孙校：宣布创建“教育装备管理应用示范学校”的工作方案和分工。（略）
张益平负责创建台账资料的准备，恽志寅负责硬件、设备、设施、仪器等配备、添置，总务处、信息中心要全力配合和支持。
　　另外有什么困难大家要多沟通、共同来解决
另外，教导处杨玉宏要着组织综合组的教研组长开个专题创建会议，把相关的台账资料要整理好，一定要对照标准，认真梳理。
会议记录纪要
会议时间：2019.9.16    会议地址：阶梯教室
主 持 人：孙留明      记 录 人：包敏
出席人员：全体教师
会议内容：
一、 潘校长作争创动员
老师们，今天我们会议的主题是关于学校争创“教育装备管理应用示范学校”的争创工作动员和布置。本次争创的重点是如何把现有的设施设备管理好、运用好。提高管理水平和运用能力这也是我们争创的目的所在。
希望全体教师在完成日常的教育教学工作的同时，配合相关部门完成一些临时性的任务。
二、 恽志寅主任就评估标准的“装备建设、装备配备”做解释和说明。（略）
三、 张益平就评估标准的“装备管理、装备应用”作具体的布置。（略）
