交互一体机使用管理办法
武进区潘家小学教育集团
班级交互一体机是学校为推进课堂教学手段现代化、提高教育教学质量所配备的重要设备，全校师生均有管理、维护的责任和义务。为保证新配备一体机的正常运行，充分发挥设备作用，提高设备利用，延长使用寿命，经学校研究，特制订本管理办法：
一、各班主任是班级交互一体机设备的管理第一责任人，对班级电教设备的使用、管理、维护负首要责任。
[bookmark: _GoBack]    二、任课教师使用班级电教设备时，要熟悉操作要领，严格導循操作规范，正确的开关机，严禁直接切断电源。教师在使用中严禁用硬物碰触屏幕，定期修剪指甲。
    三、一体机应由任课教师根据教育、教学需要开启和使用，上午两节主课完后即关闭，便于一体机散热。严禁学生私自接触、开启和使用一体机。
    四、各班级在平时注意做好一体机的清洁和保养。
    用柔软干燥的抹布清洁粉尘，切忌用湿抹布清洁，保持一体机屏幕的干燥、清洁。学校定期提供屏幕擦洗液进行清洗，保证有清晰的观看效果。
    五、交互式教学一体机是比较昂贵的教学设备，如发现设备岀现故障或有损坏的，应及时报学校总务处处理。现由高拍仪替代了原来的实物展台，任课老师用完立即收纳好。
    六、各班配置一把移动黑板钥匙，另一把交学校总务处保存。如有丢失可自配。班主任要确保移动黑板钥匙专人专管，严禁过多的配钥匙，以防岀现问题查找不到责任人。
    七、班主任要教育学生，严禁学生在教室内打闹、跑动、拍球，防止碰撞一体机设备。若因此而出现人为损坏，损坏设备要照价赔偿。
    八、学校每一个月检查一次电教设施、移动黑板的使用管理情况，检查结果纳入班级月考核。如在检查中发现一体机屏幕有划痕严重，将依据情况予以量化扣分。
    九、及时进行多媒体使用登记，不得随意在一体机上安装软件，定期清理恶意软件、非法广告和弹窗，不重复安装同功能软件，以免影响运行速度。
    十、此办法从公布之日起执行。如有未尽事宜或在使用中出现未涉及到的问题，经学校研究后处理。
2019年8月26日
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