第3周工作安排
2019年9月16日-2019年9月22日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（9月16日）
	上午8:30
	操场
	全体师生
	升旗仪式
	德育处

	
	下午2:00
	指定地点
	融合组成员
	融合教育
	教导处

	
	
	指定地点
	送教成员
	送教上门
	工会

	二
（9月17日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	指定地点
	语、数、综合组成员
	语、数、综合组教研活动
	教科室

	三
（9月18日）
	中午12:00
	指定地点
	4-9年级班主任
	4-9年级班主任会议
	德育处

	
	下午2:00
	会议室
	项目组成员
	生活适应项目组活动
	教科室

	四
（9月19日）
	上午9:00
	小剧场
	低年段师生
	爱国知识竞赛
	德育处

	
	上午9:00
	青果巷
	中高年段师生
	走进青果巷
	德育处

	
	上午9:00
	青果巷
	琴鼓组成员及指导老师
	视频录制
	德育处

	
	下午3:30
	[bookmark: _GoBack]会议室
	康复组成员
	康复组教研活动
	教科室

	五
（9月20日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	全体教师
	教师会议
	校长室

	六
	
	
	
	
	

	（9月21日）
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	

	（9月22日）
	
	
	
	
	


党支部：
1.学习强国。

校长室： 
1. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。
2. 拜访属地街道和区相关部门。

教导处：
1.周一下午融合组成员分赴各点开展融合教育。 
2.周二接待实习生。
3.启动2019年秋学期学生资助工作。
4.各教研组做好教学计划交流。

教科室：
1. 周三（9月11日）下午，生活适应三百课项目组活动。
2. 项目组成员完善案例分析。
3. 戴晓娥来校指导公开课，时间待定。

德育处：
1.学生常规教育。
2.班主任完成服装采购。
3.9月19日组织部分学生赴青果巷，开展庆祝新中国成立70周年系列活动。

总务处：
1.下周各班级开展“消防安全”为主题的安全教育活动，并上传至班网。
2.安排实习生住宿。
3.落实食品安全工作，做好“阳光食堂”平台信息的录入。

工会：
1.周一送教上门人员分赴各点开展送教。
2.筹备教师体检工作。

办公室：
1. 填报2019事业统计报表。
2. 筹备召开宣传工作会议，9月20日前报送2019-2020学年秋学期宣传计划。
3..9月20日前，做好“常州市第九批教坛新秀和教学能手”推荐工作。

成长支持中心：
1. 指导学生制作冷凝皂。
2. 保障门店正常运转。

友情提醒：
1.请值班老师佩戴好工作牌，按时到岗。
2.请关注校网后台公文，及时参加相关会议。
3.值班老师如无法准时到岗，请提前调班或通知办公室代班。

