现代教育技术处工作计划

一、指导思想：

我们致力为全校的教育教学工作服务，它涉及到学生、教师、家长、学校各部门，从各设施设备的管理使用，校园网的维护使用，到学校现代教育技术设备的维护管理，都离不开我们的工作，良好的服务，将会更好促进学校的教育教学工作。

本学期将继续坚持以为课堂教学服务、为学校管理服务、为广大师生服务为指导思想。以创建教育现代化为契机，不断开发已有教育资源的功能，完善校园网络等系列工作，加强工作的协调力度，提高常规管理的工作水平。
二、工作思路：

根据学校现状，本学期的工作思路是：坚持“以建为主”、“以用为本”的工作思路，在维护好现有资源的前提下，加强管理建设，以便高效的利用有效资源为学校教育服务；在主动做好学校教学服务工作同时，加强自身业务学习，积极参加教科研活动，提高自身能力水平，以更好高效服务教学。

三、重点工作及特殊工作：

1 、联合各处室，在继续完善学校网站主页建设的基础上，充实丰富学校网站的内容，加强校园网管理，提升办公自动化水平。

2 、进一步完善信息化资源，同时切实管好、用好局域网资源。提高信息化资源利用率。

3 、加强对现代教育设备的管理，特别是教室多媒体的管理，提高使用效率。

4、进一步加强教师的现代教育技术能力的培训，确保交互一体机设备的正常运行和使用。

5．做好本室的相关台帐和档案的管理工作。

四、具体工作安排：

1、本学期重点是争创常州市装备示范校，9月15前上交材料，月底完成做好相应材料。

2 、做好各班设备使用情况的登记工作，配合总务部门继续做好对设备、设施等借还管理，并加强维护督管。

3、做好网络常规管理与维护，提供良好稳定的基础。加强对校园网的维护与检修，保证学校网络的畅通无阻。
4 、完成学校安排的突击性任务。

总之，在新的学期里，现代教育技术处将在学校领导的正确领导下，树立全心全意为教学服务，为教师服务、为学生着想的意识，开展工作。
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