2019-2020学年第一学期第二周工作安排

	序号
	时间
	内容
	分管
	责任部门
	负责人

	1
	本周
	行政会议（传达区教育大会精神、

商议工作）
	陈
	校办
	谢

	2
	本周
	组织“许绍银杯”作文赛并选拔参赛
	吴
	课程中心
	黄

	3
	本周
	做好课后延时服务工作
	吴
	课程中心
	黄、叶

	4
	本周
	作息时间调整
	吴
	课程中心
	黄

	5
	本周
	音乐教师基本功模拟展示
	吴
	课程中心
	黄

	6
	本周
	安排行政听课
	吴
	课程中心
	黄

	7
	本周
	期初报表第二次上报
	吴
	课程中心
	星

	8
	本周
	书法作品上交
	吴
	课程中心
	黄

	9
	本周
	安排综合实践论文撰写
	吴
	课程中心
	黄

	10
	本周
	填写基础报表信息
	吴
	课程中心
	黄、星

	11
	本周
	完善党建云平台资讯
	谢
	党建工作
	黄

	12
	本周
	学习强国活跃度检查
	谢
	党建工作
	黄

	13
	本周
	“学宪法，讲宪法”学生演讲比赛报名
	谢
	学生中心
	蒋

	14
	本周
	组建二年级家委会，发放聘书
	谢
	学生中心
	顾

	15
	本周
	三-六年级心理实验班项目研究
	谢
	学生中心
	顾

	16
	本周
	消防安全微视频录制
	谢
	学生中心
	蒋

	17
	本周
	中队委员改选、班级岗位设置
	谢
	学生中心
	顾

	18
	本周
	班队工作计划检查
	谢
	学生中心
	宏

	19
	本周
	“我是小小消防员”绘画征文比赛作品上报
	谢
	学生中心
	孟

	20
	本周
	预约家庭教育百场宣讲（五年级）
	谢
	学生中心
	顾

	21
	本周
	班级名片审稿，张贴
	谢
	学生中心
	蒋

	22
	本周
	“十项常规”评比
	谢
	学生中心
	宏

	23
	本周
	“小百灵”广播
	谢
	学生中心
	宏

	24
	二周四9.12
	各班自主开展庆祝中秋节的活动
	谢
	学生中心
	宏

	25
	二周一9.9
	召开市备案课题组长会议，准备中期评估材料并制定新学期课题研究计划
	周
	教师中心
	周

	26
	本周
	召开“三实”课题组会议，布置工作
	周
	教师中心
	周

	27
	本周
	上报市教学能手、教坛新秀课堂教学能力考核表
	周
	教师中心
	周

	28
	本周
	暑期论文、读后感评比
	周
	教师中心
	张

	29
	本周
	整理拟发表论文
	周
	教师中心
	周

	30
	本周
	填写教职工岗位聘任情况统计表
	周
	教师中心
	瑜

	31
	本周
	人事编制管理系统信息更新
	周
	教师中心
	瑜

	32
	本周
	转入学生学籍网上登记
	周
	教师中心
	瑜

	33
	本周
	常州市信息化教学能手课堂评比报名
	周
	教师中心
	许

	34
	本周
	1358开班仪式
	周
	教师中心
	许

	35
	本周
	全省机关事业单位违规发放津贴补贴和工会福利情况专项整治
	王
	服务中心
	殷

	36
	本周
	全市教育系统开展食堂财务管理专项检查工作
	王
	服务中心
	李

	37
	本周
	本周开始收费
	王
	服务中心
	殷

	38
	本周
	消防安全检查
	王
	服务中心
	章

	39
	本周
	食安办食堂检查（记者随同）
	王
	服务中心
	李

	40
	本周
	区田径比赛报名
	王
	服务中心
	李

	41
	本周
	校舍改扩建合同审核
	王
	服务中心
	王

	42
	本周
	督学材料上传
	谢
	校办
	陆

	43
	本周
	学校信用评价自评
	谢
	校办
	陆、殷


通讯安排：中队委员改选（学生中心）

1358开班仪式（教师中心）

食安办食堂检查或消防安全检查（服务中心）
同期发送牛塘宣传办ntxcb@qq.com
