第  一  周  工  作  计  划 （9月2日—9月6日）

教育主题：轻轻语 缓缓行 用餐安静讲文明
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	9月2日

（周一）
	全天
	期初课程实施
	教师发展中心
	全体师生

	
	
	建立正常的教育教学秩序
	课程教学中心
	全体教师

	
	大课间
	儿童礼仪培训
	学生发展中心
	仲桃、吴娟

	
	全天
	一年级新生学籍信息登记
	课程教学中心

行政办
	徐志洪 一年级班主任

	
	本周五上交
	填写“市事业单位工作人员聘用呈批表”（所有公办教师）
	行政办
	徐志洪

	
	下午4:30

	集体备课 
	
	全体教师


	


	9月3日

（周二）
	上午11:30止
	以年级为单位上交各班学生报到情况统计表
	课程教学中心
	全体班主任

	
	下午4:00
	国庆快闪视频制作策划
	校长室 

学生发展中心
	仲桃 音乐组教师

	
	全天
	上交初级职称评审材料
	行政办
	徐志洪 相关教师

	

	9月4日

（周三）
	
	
	
	

	
	下午1:30
	新北区小学英语学科负责人会议（会议室1）
新北区小学语文学科负责人会议（全域教室）
	课程教学中心
	刘琴 江燕

	
	下午4:00
	后勤员工会议（会议室1）

	校长室

后勤保障中心
	徐志洪 全体后勤员工

	

	9月5日（周四）
	周四～周五
	期初课堂教学常规调研
	课程教学中心
	全体教师

	
	上午8：30

	新北区科技辅导员培训会议（全域教室）
	科学组
	曹杨

	

	9月6日（周五）
	周四～周五
	期初课堂教学常规调研
	课程教学处
	全体教师

	
	大课间
	开学典礼（具体见方案）
	学生发展中心
	仲桃

	
	下午4:00
	家委会代表与校服公司人员见面，定制一年级校服（会议室1）
	后勤保障中心
	陈鲜媛 一年级年级组长 

一年级家委会代表
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