问渠清如许  源头活水来

            ——三年工作总结

徐 黎  
回首这三年的路程，我曾这样走过。我负责语文学科管理、新生入学、学籍管理、档案管理等事务性工作。课程教学处处的工作任务很多，事情琐碎繁杂，但我能尽自己最大的努力恪尽职守，勤勤恳恳，踏踏实实做好每一项工作。我的原则就是“抬头做人，低头做事”。现将三年来的工作向领导和各位老师汇报如下。

一、政治思想方面

    本人能坚持四项基本原则，拥护党的方针政策，忠诚党的教育事业，有爱岗敬业的思想，能自觉遵守社会公德和教师的行为规范。平时能关心时政，认真习近平同志的伟大思想。能牢固树立为学生服务、为教师服务、为学校服务的思想。真诚、热情、公正的对待每一个人、每一件事。

二、教育教学工作
   本人能牢固树立以上课为本的思想，在教学过程中能与同年级组的教师一起研究，讨论教学内容、教学方法和教学思路。平时重视教学方法和教学思想的探究，注重课堂教学效果，注重减轻学生负担，注重学生学习能力和数学素养的提高。近几年来，对于学习习惯较差的学生我坚持经常协助班主任，与其父母多沟通。在学校里多关心学生的学习情况，对于作业经常不做的学生，让他们利用课余时间完成。对于接受能力较差的学生进行个别辅导。通过不断地努力和学习，2018年12月荣获“常州市骨干教师”称号。
三、教学管理工作

    作为学校的一名中层干部，能做到和班子成员相互团结、相互尊重、相互配合，对于其他部门的工作不分分内分外，鼎力相助，大力支持。工作认真负责，办事公平公正，敢于承担责任，不计报酬，不计名利。

（一）学籍管理工作，虽然繁琐但丹心一片。
1、能出色地完成一年级的新生基本信息的采集，协助政府做好积分入学的相关工作，做好新生学籍审批。

2、为转走学生办理转学手续，并为转入学生及时办理学籍增补。

3、对我校学生的学籍档案进行综合管理，并组织班主任老师完成搜集、录入学生学籍资料、数据，把学籍数据上传入库，实现了小学生学籍的电子化管理。 

（二）语文学科组建设，同心同德谋发展。

作为语文学科负责人，汇总教研组长、备课组长扎实开展每次的活动，利用“走出去，请进来”不断提升语文教师的业务水平。

四、努力方向

任何事情都是在不断的反思-改进-再反思-再改进的过程中不断的发展完善的。我的工作还存在有许多需改进的地方：

    1、由于工作繁杂，使我常疲于各种事务性工作而对教学教研工作不够深入和细致，没能很好地静下心来总结很多老师的教学经验。

    2、工作中缺少力度，管理工作可能有些缺陷、安于现状，工作缺乏艺术性。

    我想这些是我在今后的工作中应当注意的问题，也是自己锤炼的方向，相信在大家的帮助下能不断地加以克服，我也将一如既往地尽自己的力量为学校的不断发展做出贡献。
