新桥初级中学2018-2019第二学期末工作安排 

（6.16-6.30）
	日期
	内容
	职能部门

	6.16(周日)
	按周三课表上课

下午第四节课中考考务会议，所有考务人员和七八九年级班主任（阶梯教室1）
	教师发展处

	6.17(周一)
	升旗仪式；2、中午12:00-1:00，布置考场；3、下午2:30，九年级学生考前动员（食堂三楼报告厅）；4、下午3:00，来校监考老师考务培训（阶梯教室1）；5、下午4:00，九年级学生试坐
	教师发展处

	
	17——18教职工体检
	校长室

	6.18-6.20（周二-周四)
	中考（没有考务任务的老师尽量不要来学校）
	教师发展处

	6.21(周五)
	七八年级史地生考试
	教师发展处

	6.22(周六)
	1、按周四课表上课；2、下午5:00，八年级家长会；3、23日放假一天
	教师发展处

	6.24(周一)
	七八年级班主任完成评语撰写，七年级交周校审核，八年级交高校审核。
	学生发展处

	
	校级领导“四述”和民主测评（下午3:00左右）
	行政办

	6.25(周二)
	1、师徒结对的老师交听课本；2、下午第四节课期末考试考务会议（阶梯教室1）
	教师发展处

	6.26-6.28(周三-周五)
	1、各教研组收齐本学期公开课材料交教务员室，并将电子材料上传校园网；2、 各教研组长收齐备课本、听课本交教师发展处，期末常规检查；3、教研组、备课组台账交教务员室
	教师发展处

	
	七八年级期末考试
	教师发展处

	
	1、全体教职工完成年度考核个人小结，考核表交到行政办；2、完成部门小结；3、完成6月份考核；4、三个级部把考核优秀推荐名单和材料交到行政办
	行政办

	6.29(周六)
	九年级补考
	教师发展处

	6.30(周四)
	休业式暨法制报告会
	学生发展处

团委

	
	各学科试卷分析交教务员室
	教师发展处

	
	全体教职工会议（上午10:30）
	校长室

	
	课题组成员会议（下午）
	课程发展处


