新桥初级中学2018-2019第二学期暑期教学工作安排
	日期
	内容
	职能部门

	6.29—7.5
	岗位设置情况公示7天（高中初级岗审核的负责人分别是：何亚玉、陈小亚、周小芬，老师们对学校打分有疑问可以分别咨询以上负责人，如还有疑问可以向校长室咨询）
	校长室

行政办

	7.1
	申报2019年中高级职称的老师到何亚玉处报名，并准备好相关材料（申报自评表、岗位晋级评分表以及分类整理好的材料原件）
	行政办

	7.1—7.2
	编制文化手册（唐小燕、聂永丽、季云萍）

编制新儒文化校本课程（全体语文教师）
	学生发展处

语文教研组

	7.3
	上午8:00，2018年中高级职称学校推荐（宣亚泼、潘建明、高健、周宏兵、何亚玉、周小芬、陈小亚、季云萍、魏金城、聂永丽、胡文霞、李萍、王亚娟和申报人员）
	校长室

行政办

	7.3—7.4
	班团干部夏令营（七八年级，每班两位班干部）
	学生发展处

	7.6—7.7
	考核领导小组会议（成员：宣亚泼、潘建明、高健、周宏兵、何亚玉、周小芬、陈小亚 、季云萍、魏金成、聂永丽、贺莲、张艳、王小金、唐小燕、杨颖子、张娟英、裴玲燕、胡文霞、李萍、王亚娟）
上报申报人员《信息表》（纸质材料一式一份和电子文档同时上报）、《义务教育学校教师交流证明》、《乡村学校教师证明》和承诺、理论和教科研考试费（100元/人现金）
	校长室

行政办



	
	文化布置（马昌飞、周小芬、潘建明、王小金、魏金城）
	课程发展处

总务处

	7.8
	上午8：30，九年级毕业典礼，发毕业证书，上报学生录取情况
	教师发展处、学生发展处

	7.15
	节水型学校创建

7.1-7.10校园安全检查、设备维护
	总务处

	7.17(暂定）
	7.16日上午8：30，206会议室，七年级新生门卫拿录取通知书，电话通知统配学生（陈小亚、张艳、贺莲、杨颖子、高承）
	教师发展处（录取通知书）

	7.20
	招聘面试新教师（暂定，具体时间和评委等见通知）

上交行政奖励审批表（考核优秀、合格嘉奖人员填写）
	校长室

行政办

	
	7.10-7.20食堂安全检查、维修，校产检查、登记、维修
	总务处

	7.21（暂定）
	上午7：00，206会议室，七年级新生报到（陈小亚、张艳、贺莲、杨颖子、唐小燕、於敏佳、张娟英、邵春平、周小琴、何玉、陈萍、刘程鑫、万丽佳及部分新教师）
	教师发展处

	8.17
	上午9：00，206会议室，七年级新生均衡分班会议（人员电话通知）
	教师发展处

	8.19-8.21
	七年级新生夏令营
	教师发展处

学生发展处

团委

	8.24
	上午9：00-11：00教育教学理论、教科研水平考试
	行政办

	
	8.20-8.25饮水机消毒、更换滤芯
	总务处

	8.28
	上午8：00，302会议室，行政会议
	校长室

行政办

	8.29
	上午8:00教职工报到，安排新学期工作

2、初定人员上交材料
	各部门

	8.30-8.31
	参加市教研活动，具体见通知
	教师发展处

	
	8.20-8.31教室、办公室安排、新书分发、开学物品采购
	总务处

	9.1
	上午7:30学生报到
	各部门

	9.2
	正式上课
	各部门


祝愿大家过一个愉快充实、健康祥和的暑假！
附：

	日期
	人员
	电话
	日期
	人员
	电话

	7月1日—2日
	高承
	13813665781
	7月31日—8月1日
	高承
	13813665781

	7月3日—4日
	徐亚娟
	13775121078
	8月2日—3日
	徐亚娟
	13775121078

	7月5日—6日
	魏金成
	13861189583
	8月4日—5日
	魏金成
	13861189583

	7月7日—8日
	何亚玉
	13813681837
	8月6日—7日
	裴玲燕
	13961437830

	7月9日—10日
	周宏兵
	13961152189
	8月8日—9日
	高健
	13685270325

	7月11日—12日
	王小金
	13584387970
	8月10日—11日
	王小金
	13584387970

	7月13日—14日
	季云萍
	13861267117
	8月12日—13日
	季云萍
	13861267117

	7月15日—16日
	贺莲
	18994986815
	8月14日—15日
	贺莲
	18994986815

	7月17日—18日
	唐小燕
	13775121766
	8月16日—17日
	唐小燕
	13775121766

	7月19日—20日
	陈小亚
	13915040252
	8月18日—19日
	陈小亚
	13915040252

	7月21日—22日
	杨颖子
	15906115900
	8月20日—21日
	杨颖子
	15906115900

	7月23日—24日
	裴玲燕
	13961437830
	8月22日—23日
	何亚玉
	13813681837

	7月25日—26日
	聂永丽
	13813540518
	8月24日—25日
	聂永丽
	13813540518

	7月27日—28日
	张艳
	18906118930
	8月26日—27日
	张艳
	18906118930

	7月29日—30日
	张娟英
	13915830163
	8月28日—31日
	张娟英
	13915830163


