正衡中学天宁分校暑期工作安排

                        2019年  7  月   1  日～   9 月 1  日

	月 份
	责任部门
	主   要  工  作

	7月


	教导处
	1、7月16-19日  新初一招生录取工作；

	
	
	2、7-8月  老师们参加名师大学堂学习培训

	
	德育处
	1、7月3日-4日，七年级暑期“智青春”活动（音乐教室）；（刘慧婷、许寒冬、冯林娜、张欣纯）

	
	
	2、7月3日开始，部分学生桂林研学旅行（张欣纯、相关班主任）

	
	
	3、部分教师参加苏专委会“领跑者”培养工程推进大会

	
	
	4、参加市教育局组织的“好书伴我成长”征文活动（语文组、班主任）

	
	总务处
	1、校舍暑期维修现场交底、签订施工安全协议、监督管理施工过程

	
	
	2、九年级毕业典礼后勤准备

	
	
	3、班级课桌椅调整

	
	
	4、新增教室九（5）的布置改造

	
	办公室
	1、7月1—2日，行政加班（8:00—16:30）

	
	
	2、7月2日下午2:00，行政办公会议

	
	
	3、完成学年度考核并上报相关材料（含嘉奖审批表）

	
	
	4、在编教职工专项绩效奖励审批工作

	
	
	5、组织新入职的教师参加市级培训

	
	
	6、去区教育局人事科整理干部人事档案

	
	团  委
	7月1号—7月3号   完成毕业生团员组织转接工作

	8月


	教导处
	1、8月16-18日  新初一毕业成绩汇总及分班工作

	
	
	2、8月17日   数、物、化、英教师修订和编撰相关学案，语文教师编撰、审核《衡韵文学社》第二期，8月20日前收齐电子稿，交付印刷

	
	
	3、8月25-27日，根据课务，排定学期课表

	
	德育处
	1、初定8月20日 新生夏令营预备会议

	
	
	2、初定8月21日-24日 新生夏令营

	
	
	3、新学期班主任会议

	
	
	4、开学典礼准备工作

	
	
	5、各年级筹备新学期开学典礼节目

	
	
	6、各班准备新学期开学黑板报，主题为“锦绣中华”

	
	
	7、9月1日上午8点学生报到注册

	
	总务处
	1、做好常规保障工作

	
	
	2、做好校园绿化、净化及校园环境布置工作

	
	
	3、开展校园安全检查，落实三防措施

	
	
	4、对饮水设施进行清洗消毒

	
	
	5、开展食堂专项检查

	
	办公室
	1、教师交流表填报并上交

	
	
	2、报下半年教职工（含退休人员）体检报名表

	
	
	3、做好聘用教师接收工作

	
	
	开学工作：

（1）8月29日上午8点，全体教职工会议。

（2）8月30日-8月31日，教师教研活动。

（3）9月1日，学生报到注册。

（4）9月2日，学生正式上课。

	
	团  委
	8月下旬  学生暑期志愿服务活动


                                        正衡中学天宁分校办公室
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