差旅费报销单

填制日期：2018  年 9 月 25 日                            单位：横山桥初级中学
	申请人
	刘金波
	部门
	
	职务
	副校长

	出差日期
	自 2018 年 9 月16 日至2018 年9 月20 日止，共计 5 天

	出差地点
	湖南长沙、湘潭、韶山

	


差旅费报销明细
（财务人员填写）




	城市间交通费
	1096.5元

	
	住宿费
	780.0元

	
	伙食补助费
	

	
	市内交通费
	

	
	其他
	60.0元

	
	合计
	1936.5元

	领导审批意见
	


申请人（签字）：                             财务人员（签字）：














差旅费报销单

填制日期：  2018 年     月     日                            单位：元
	申请人
	
	部门
	
	职务
	

	出差日期
	自      年     月    日至       年     月     日止，共计      天

	出差地点
	

	


差旅费报销明细
（财务人员填写）




	城市间交通费
	

	
	住宿费
	

	
	伙食补助费
	

	
	市内交通费
	

	
	其他
	

	
	合计
	

	领导审批意见
	


申请人（签字）：                             财务人员（签字）：
