因公用车自备车交通费用补贴审批表
单位：
	申请人及车辆号码
	

	所在部门
	

	外出日期
	

	外出地点
	

	外出事由
	

	应补交通费
	

	其中：汽油费补贴
	

	过桥过路费
	

	科室领导审核意见
	

	办公室意见
	

	单位领导审批意见
	

	注：另需填写出差审批单位及差旅费报销单。
因公车使用自备车的不再报销城市间交通费及市里交通费。



申请人：                          日期：
