
2012年常州市第一中学暑期主要工作安排
2012.07

	时  间
	内  容
	主要负责部门

	六月下旬
	6月13日
	2012年职评材料上传、审核
	办公室

	
	6月20日前
	社保基数调整
	

	
	
	2011年新教师转正定级考核
	

	
	6月20 日
	好班子考核、校级领导述职测评
	

	
	6月24日
	高二:学生自愿到校复习（任课教师到校答疑，各学科可以布置半小时作业）
	教研处

	
	
	高三：查询高考成绩、高考成绩统计
	学生处

	
	6月25日
	高二：停课答疑（不允许布置作业）
	教研处

	
	
	高三：高考成绩公布
	学生处

	
	
	国际班：高一期末考试停课复习
	国际处

	
	6月25日-7月15日
	教职工年度考核
	办公室

	
	
	制定奖励性性绩效工资方案（草案）
	

	
	6月26日
	高二：期末考试
	教研处

	
	
	高三：上午8:30家长会（志愿填报指导），学生领取毕业证、毕业照。.
	学生处

	
	
	国际班：高一期末考试停课复习
	国际处

	
	6月27日
	高二：期末考试
	教研处

	
	
	高三：6月27日-7月2日第一阶段填报志愿
	学生处

	
	
	国际班：高一期末考试
	国际处

	
	6月28日
	高二：1、高二期末试卷讲评。2、组织学生填写《学生成长记录册》（学生剪贴自我反思、同伴的话）后收齐（本学期实际教育教学时间为107天）。

3、完成先进班级的申报表、三好生（三好生必须从初选名单中产生）、优干的申报表、学生的成绩电子表等年级组收齐并审核后后交教务员处，完成《学生成长记录册》内的各项内容。
	教研处

	
	
	国际班：高一期末考试
	国际处

	
	
	正衡初三年级毕业典礼
	后勤处、装备处

	
	6月29日
	高二：学生调休
	教研处

	
	
	国际班：高一学生休息
	国际处

	
	6月30日
	高二：上午9:00新高三教师会议,下午2:30学生大会，新高三师生见面。
	教研处

	
	
	国际班：上午8：00高一学生结业式，下午2：00高一家长会；3：30高二家长、学生大会
	国际处

	
	6月30日
	下午2:00高一家长会；3:30高二家长会、学生大会
	后勤处、装备处

	七月上旬
	7月初
	新教师交报到证等
	办公室

	
	7月1日
	2011-2012学年第二学期工作总结上交
	

	
	
	原正衡教学楼全部教室玻璃滑轮维修
	后勤处

	
	
	新高三：正式上课
	教研处

	
	
	国际班：高二学生去北京参加托福集训
	国际处

	
	7月2日起
	全国文明城市复查迎检工作
	办公室

	
	7月5日—8月13日
	AFS国际交流夏令营
	后勤处、装备处

	
	7月8日
	高一期末考试
	

	
	
	高一：期末考试
	学生处

	
	
	国际班：高一学生返校
	国际处

	
	7月9日
	高一：期末考试。下午学生大会，发选科志愿表。
	学生处

	
	
	高一学生大会
	后勤处、装备处

	
	7月10日
	高一：试卷讲评。下午家长会
	学生处

	
	
	下午高一家长会
	后勤处、装备处

	七月中旬
	7月11日
	老高三：高校提前批次本科录取
	学生处

	
	7月12日
	高一：结业式。交选科志愿表。
	

	
	
	新高三：阶段测验、分发暑假作业
	

	
	7月13日
	高一学生干部暑期培训班
	后勤处、装备处

	
	
	新高三：1.上午讲评试卷。2.下午班主任讲话（暑期安全教育）、法制教育、心理健康讲座、大扫除。3、家长会
	

	
	7月13日—8月20日
	高中部教室内储物柜维修
	后勤处

	
	7月13日—7月18日
	全校消防安全检查
	

	
	7月13日—7月16日
	全校水、电路安全检查
	

	
	7月13日—7月16日
	全校户外设施设备防台风、防暴雨安全检查
	

	
	7月13日—7月20日
	校园天沟、下水道检查清理
	

	
	7月13日—7月15日
	学校绿化养护单位招标前期准备工作
	

	
	7月13日
	新高三班级牌更换
	

	
	7月13日—7月16日
	高一、高二年级期末考试
	后勤处、装备处

	
	7月14日
	老高三：艺术、体育类提前公办本科录取
	学生处

	
	
	14日-17日学生干部井冈山红色之旅夏令营
	团委

	
	7月中旬
	教职工聘用工作
	办公室

	
	
	补充公开招聘新教师
	

	
	7月15日
	办理调动、新进人员手续
	

	
	
	高一：选科志愿修改
	学生处

	
	
	国际班：高一学生返校
	国际处

	
	
	高一学生返校
	后勤处、装备处

	七月下旬
	7月16日
	国际班：新高一、高二学生暑期夏令营开营式
	国际处

	
	
	国际班：新高一、高二学生暑期夏令营
	后勤处、装备处

	
	7月17日
	老高三：文理类本科第一批录取
	学生处

	
	
	飞天楼2楼课程基地装修、安装设备
	装备处

	
	
	行政楼5楼心理咨询室装修、安装设备
	装备处

	
	
	校史馆、单身教师宿舍屋顶维修
	后勤处

	
	7月18日—8月上旬
	李阳英语夏令营
	后勤处、装备处

	
	7月19-21日
	校科级干部培训
	

	
	7月中旬—8月初
	四川绵阳雅思集训夏令营
	后勤处、装备处

	
	7月20日
	初定职称材料上交
	

	
	
	老高三：艺术、体育类提前民办及独立学院本科录取
	学生处

	
	7月22日
	22-24日义工大别山体验之旅
	团委

	
	
	8月份财政统发工资网上申报
	办公室

	
	
	办理录用、引进教师人事关系
	

	
	7月23日
	老高三：文理类本科第二批录取
	学生处

	
	
	高一、高二年级学案修订截止
	教研处

	
	
	各教研组上交总结材料
	教研处

	
	7月28日
	新高三：上午学生回校（一）
	教研处

	
	
	上午新高三学生回校
	后勤处、装备处

	
	7月底
	民主生活会记录交教育局组织处
	办公室

	八月上旬
	8月初
	教辅、生活老师7月工资造单
	

	
	
	中层干部研讨会
	

	
	
	教职工年度考核结果汇总表、行政奖励审批表上报
	

	
	
	学生党员组织关系转移
	

	
	8月6日
	老高三：文理类本科第三批录取
	学生处

	
	8月10日
	老高三：艺术、体育类高职录取（专科）
	

	八月中旬
	8月12日
	新高三：上午学生回校（二）
	教研处

	
	
	新高三学生回校
	后勤处、装备处

	
	8月14日
	老高三：文理类高职（专科）批录取
	学生处

	
	8月15日
	新学期学案印刷
	教研处

	八月下旬
	8 月16日
	16日-18日第二届高中生峰会
	团委

	
	8月16日—18日
	第二届高中生峰会
	后勤处、装备处

	
	8月下旬
	艺术馆内墙粉刷
	

	
	
	艺术馆灯光系统改造
	

	
	
	艺术馆喷淋系统改造
	

	
	
	学校泵房检修
	

	
	8月20—22日
	新生入学教育
	学生处

	
	
	新高一入学教育保障
	后勤处、装备处

	
	8月22日
	新教师报到
	办公室

	
	
	新教师试用期培训
	

	
	8月25日
	2012-2013学年度第一学期工作计划上交
	

	
	
	9月份财政统发工资网上申报
	

	
	
	新教师校本培训
	

	
	
	教育局开学工作会议
	

	
	
	行政人员报到
	

	
	8月27日
	新学期宣传展板、橱窗布置
	后勤处、装备处

	
	
	新高三：下午学生回校（三）
	教研处

	
	8月29日
	教师报到、全体教职工大会
	办公室

	
	8月
	德育工作研讨会暨班主任培训
	学生处、后勤处、装备处

	
	暑     期
	配合完成其他安排活动
	后勤处、装备处



