附件三：

常州市教育局“优秀教师免费导学”公益活动导学须知

一、导 学 点 须 知

导学活动时间为：每周六上午8:30—10:30  下午2:00—4:00。

导学地点及负责人：

常州市二十四中学  负责人：赵卫勇
常州市同济中学    负责人：张加红
3．导学点需在导学活动前一天（周五）放学前落实安排好如下事项：

（1）提供30个教室作为导学所用场所，每个教室门上分别张贴导学学科及导学教师姓名，并做好相应的卫生工作；

（2）校门口张贴导学示意图：导学教室分布图及导学场次、时间，方便参加导学学生找到具体辅导教室；

（3）门卫放置反馈表专用箱，收集导学反馈表；

（4）张挂横幅：常州市优秀教师免费导学公益活动 **** 导学点

4. 安排专人负责协调导学活动，且必须在导学活动开始前30分钟到岗，主要负责如下事项：

（1）提前15分钟打开导学教室大门；

（2）落实导学活动的信号及管理（上课及下课分别用铃声提醒）；

（3）协调处理导学教师提出的相关要求，在条件允许的前提下提供教学器材等；

（4）安排导学活动教师及学生的车辆停放；

（5）提供家长休息室及饮用水；

（6）导学活动结束，引导学生安全有序迅速离开校园，做好卫生保洁及门窗关锁等安全工作。

二、导学教师须知

1.导学活动时间为：每周六上午8:30—10:30  下午2:00—4:00。

2.导学地点及负责人：

常州市二十四中学  负责人：赵卫勇
常州市同济中学    负责人：张加红
3.导学团队组成：同学科、同年级的4-5名青年教师与1名优秀教师组成一个导学团队。

4. 导学安排：

（1）将同学科、同年级、类同学情的1-7名学生排为一个学习组，安排一名青年教师具体辅导，优秀教师负责解答家长咨询，诊断学生学习问题，对青年教师导学过程进行指导、管理；
（2）教服中心提前一周通过教服中心网页及常州教育网告示下周排课教师，提前一天通过手机短信或电话告知具体安排。

5. 导学要求：

（1）高度重视导学活动，提前准备，精心辅导，确保实效；

（2）凭统一证件进入导学场所，并提前10分钟做好导学前的各项准

备工作；

（3）根据信号（铃声）统一上、下课，课间休息由教师自行安排；

（4）负责对所导学学生进行管理，主要落实如下事项：
① 对导学学生进行考勤，如果学生没有准时参加应立即向导学点志愿者反映；

② 提醒学生：爱护导学点公共财物，爱护学校环境卫生，导学结束

必须立即离开导学点，不得滞留或到学校操场游戏、打球等。

6．原则上自备导学器材、材料等，如需借用器材，请提前一天与教

服中心工作人员（86617789）联系。

7．导学活动结束后，请及时填写“优秀教师免费导学”公益活动登记表（见附件五，可至“教育服务中心”网页下载），并于导学活动结束后的周一发至jyjmsdx@czedu.gov.cn。

三、导学志愿者须知

1.导学活动时间为：每周六上午8:30—10:30  下午2:00—4:00。

2.导学地点及负责人：

常州市二十四中学  负责人：赵卫勇
常州市同济中学    负责人：张加红
3.前往各导学点的志愿者必须于导学活动前30分钟到岗，主要负责如下事项：

（1）所在导学点导学教师的签到工作；

（2）协助导学教师借用器材等工作；

（3）协调导学教师与导学点所在学校、导学教师和参加导学学生之

间的相关工作；

（4）发放导学反馈表；

（5）协助导学教师对所在导学点学生进行考勤并汇总；

（6）及时向教育服务中心反馈导学点相关情况，电话：88995111；

（7）回收导学反馈表。

4．前往教育服务中心的志愿者必须于导学活动开始前30分钟到岗，主要负责做好导学日的电话值班工作，具体工作为：

（1）接听值班电话，做好相关记录，并接受导学活动咨询；

（2）协调各导学点相关工作，并及时向教育服务中心领导汇报。

四、家长须知

1.导学活动时间为：每周六上午8:30—10:30  下午2:00—4:00。

2.导学地点及负责人：

常州市二十四中学  负责人：赵卫勇
常州市同济中学    负责人：张加红
3．做好导学前的准备，提醒孩子梳理学科问题，带好相关学科教材、

作业、试卷等。

4. 因故不能参加导学活动，请及时请假；为了您和他人孩子的身体

健康，请不要让孩子带病上课。

5. 根据预约的导学场次，提前15分钟接送或督促孩子到预约导学点

参加活动，要求孩子遵守导学点纪律，不追逐打闹，不在操场玩耍，

负责孩子往返及整个导学活动期间的安全。

6.导学结束，提醒孩子将导学反馈表交至门卫信箱后离开。

7.导学点不提供停车服务，请家长尽量乘坐公共交通工具。

五、网 上 预 约 家 长 须 知

 “名师导学”和“中小学生心理辅导”活动是常州市教育局为拓展教育公共服务职能和领域而推出的公益性便民举措。学生出现学业问题，原因很多,希望“学科导学”与“心理辅导”两项服务对您的孩子有所帮助。报名预约前，请您先仔细阅读以下说明：

1.请根据孩子的实际情况选择“学科导学”或“心理辅导”通道。

2.请如实填写预约表，所填信息将被保证不被泄露。

3.预约成功后，会尽快安排学科导学或心理辅导,并及时通知到您本人。

4.导学日(心理辅导日)确认后，请提前十五分钟到预约地点报到。

5.因故不能参加导学活动或心理辅导活动，请及时请假（电话：88995111）。

