2018年述职报告

寨桥初级中学   符立新
各位领导、各位老师：下午好！

新的一学年即将结束，一年来，我的工作得到了学校领导和各位老师的大力支持和帮助，在此我表示衷心的感谢！这一年之中，我在不断地摸索，不断地适应，希望能更好地为大家服务。下面我就本学期所做的工作向老师们作一下简要汇报：
一、政治思想方面

本人能坚持四项基本原则，自觉学习和宣传党的各项规章制度和政策，以积极认真的态度参加学校组织的各项政治学习，努力树立新时期党员的良好形象，保持党员先进性。本人热爱教育事业，工作踏实、勤奋、任劳任怨。作风正派、遵纪守法、以身作则、求真务实。不做有损学校的事，不说有害团结的话，为树立良好的校风，尽心尽职。

二、教学工作方面

本学年我担任了初三化学课的教学。在教学中能严格执行教学常规，遵守教学法规。关心全体学生，尽量减轻学生课业负担，在教学中尽量改变传统的教学方式，努力提高课堂效益，力争当一名学生和家长认可的教师。

三、教务处工作方面

在这一年中，在校长室的具体指导下，我做了如下工作：除了日常教务工作以外，按照月份整理了一下几项重点工作：7月份初一新生的录取及武进学籍、全国学籍的维护、带领学生参加航海比赛。8月份办学行为质量考核材料的整理、初一学生的分班、课表的安排及开学准备工作。9月份培训班主任进行武进学籍、江苏学籍材料的核对和上传。组织学生金钥匙科技竞赛的报名和参赛。10月份安排初三月考以及成绩的汇总，配合组织了一次初三学生会议，初一新生全国学籍材料的完善，初一新生的学籍会审。11月份组织了三个年级的期中考试及成绩汇总、督促检查了理化生实验员台账资料的网络上传情况。12月份安排初三月考以及成绩的汇总，部分外地学生问题学籍的处理工作。1月的工作是期末考试的安排、组织培训班主任上传武进学籍和全国学籍相关内容、期末相关材料的整理和收集。2月份做好课务的调动及开学准备工作，3月份初三中考学生学籍会审以及初三学生的中考网上报名工作。4月份初三新课结束考试、初三口语测试，体育中考等相关材料准备工作。5月份组织了初三模拟考试及成绩的汇总统计，初三理化试验考核和成绩的汇总统计、自主招生的推荐、配合学校做好义务教育督查材料准备。6月份组织学生和班主任进行网上中考志愿的填报和补填、中考准备工作、初二地理生物结业考试及期末考试及成绩统计、组织班主任进行武进学籍网相关材料的上传、做好教学常规的检查等。         

以上是我在过去的一年里所做的几项主要工作，教务处工作杂事比较多，特别是最近感觉做的有点杂乱，在工作中难免有失误，特别感谢老师对我的提醒。我将正视自己的缺点，把缺点当作鞭策自己的动力，努力为老师们做好服务工作，不辜负全体老师的信任。

谢谢大家！



2018年6月25日

