述职报告

各位领导、同事：上午好

根据学校工作安排，我现将自己一学年以来的思想学习和工作情况向大家作简短汇报，请各位领导、同仁予以评议。
一、思想道德方面
作为一名教学工作者，我平时十分注重政治学习，努力提高自身的政治理论水平，在平时工作生活中，能模范地遵守师德规范，尽心尽责，在待遇面前不争，在工作面前不推，努力团结同志，时刻注意自身形象。作为一名财务人员，我始终把“清、慎、勤”当作座右铭，工作中严格执行财经制度，遵守财经纪律，认真审核各类凭证票据，坚持原则，坚决抵制违反财经制度的行为。待人真诚，对教师提出的问题能答复的及时答复，不能立即解决的及时向领导汇报，从不搪塞或推脱责任。
   二、业务能力方面
   1、随着体制改革，学校财务的新情况越来越多。因此，我平时十分注意业务能力学习。向书本学，向同事学，虚心请教。对总帐、明细帐科目的列支需求力求熟练掌握并合理运用。能按规定合理科学记好备查帐，帐路清晰。能熟练运用会计电算化进行各类财务工各类报表及时准确。平时经常向领导提供准确的财务信息，为领导计划安排全局工作当好后勤参谋。
     2、为合理用好学校的每一分钱，我能在总结分析上年度预算执行情况的基础上，本着“以收定支，量入为出，保证重点，兼顾一般”的原则，准确做好年度预算工作，并严格执行。以预算为依据，积极控制成本、费用的支出，充分发挥预算的目标作用，不断完善事前计划、事中控制、事后总结反馈的财务管理体系。并全面做好年终决算工作，为学校教育决策提供可靠的数据，确保实现收支平衡。
     3、坚持财务公开的原则，通过教代会等方式在教师中公开。进一步增强了财务收支的透明度，保持了教师多年来对学校班子的较高的信任度，有力地保证了各项工作顺利开展。
    三、勤奋工作，出勤出力，较好地完成了各项工作任务
    1.认真遵守本单位各项规章制度，多出勤，多出力。
2.合理安排收支预算，严格预算管理。并做好年终决算。

3.认真组织各种收入支出。各项收费能严格执行相关部门的文件精神，学生收费（如伙食费、教辅费、校服费、社会实践活动费等）的票据实行一人一票。在经费使用上，紧紧围绕教育教学这个中心点，把保证教学需要和发挥资金最佳效果结合起来，做到少花钱，多办事，办好事。规范票据的使用，完善结报过程。对收入票据做好领用、销号手续，对支出票据进行认真审核，确认有关审批手续，规范学校的支出。
3.及时记帐、结帐、报帐；并对有关经费进行申请拨款，以确保住房公积金、养老保险金、职业年金、医疗保险等的正常汇缴。
4.及时做好各种报表的编制上报工作：如服务业和劳动工资情况的季报年报；房产税、土地使用税、城建税、增值税等各种税收的季报年报；能源资源消耗状况统计年报、干部年报工资年报；教育事业统计师资建设统计上报等等。
5.努力为广大教师做好增资、调入调出材料、退休材料、个人所得税、养老保险、失业保险、医疗保险、住房公积金等方面的后勤服务工作。

6.做好会计档案的收集整理工作，及时向有关领导和工会代表报告收支结余情况等。

7.做好其他常规工作和临时性工作：如做好营业税土地税房屋税的减免手续的办理，法人年检、劳动保障书面审查工作。工资系统中维护申报在职、离退休工资发放台帐。遗属补助人员调查、2014-2018年养老保险缴费基数的申报和清算数据的核对、人事信息维护、配合总务处做好学校资产的清查盘点工作。做好住房公积金和新职工购房补贴的调整和汇缴工作。做好超支医药费结报、养老保险信息登记、上级各项检查（如收费检查、教育统计数据质量核查、食堂财务管理情况大排查大整治、工会财务审计整改、人事编制信息系统专项检查、办学水平现场考核等）相关材料的准备工作等。
这些繁琐、复杂的工作仅靠会计室二个人是不可能完成的，它之所以能够完成靠的是上级和校领导的直接指导与支持以及各位教职工的配合。因此我要感谢兄弟处室的协作，感谢全体教师特别是班主任的配合。
本学年，会计室工作也存在很多不足，如与领导同事沟通不够；理论水平不高，教科研较缺乏，忙于应付事务性工作多，但深入探讨思考少；财务工作有广度但没深度。
综上所述本学年我在平凡中履行着自己的职责，虽然我能力有限，创新精神也不够，但工作态度自认为还是比较端正的，再加上各位领导和同事对我和会计室工作的支持，所以本年度还是较顺利的完成了各项任务。今后我将继续努力，争取将工作做得更好。谢谢大家！
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