新北区九里小学学生意外伤害事故处理工作流程图
新北区九里小学学生人身伤害事故责任险工作联络员名单

	部门
	联络人名单
	备注
	班级
	联络人名单
	备注

	校长室
	潘敏
	要求：
1、救治及时，处理妥当；

2、按章办事，互不推诿；

3、工作细致，态度热情。
	二（2）班
	王甜
	2、学生送往医院救治。应该由班主任或者学校制定领导、教师前往陪同，所花费用，学校暂时垫付。
3、班主任或者学校负责通知家长，家长赶到医院以后，学校向家长说清救治情况才可离开。
4、学校负责了解事故发生经过，并找到目击人，做好相关书面笔录。

	
	冯国富
	
	二（3）班
	王言岭
	

	
	贾建刚
	
	三（1）班
	李柯静
	

	办公室
	谢国元
	
	三（2）班
	谢静
	

	督评中心
	陈小平
	
	三（3）班
	杨瑜
	

	教师发展中心
	邵惠芳
	
	四（1）班
	郝丹、高宁钰
	

	会计室
	吴冬梅
	
	四（2）班
	何宁
	

	教育教学中心
	吴建新
	
	四（3）班
	吴迪
	

	服务保障中心
	周新建
	
	五（1）班
	蒋晓燕
	

	食堂
	
	
	五（2）班
	钱蓉
	

	一（1）班
	贺叶
	1、积极救治学生。如果伤害严重，要在第一时间拨打120，然后通过学生或者其他教师向班主任、校长汇报相关情况。
	五（3）班
	张衡
	

	一（2）班
	吴明慧
	
	六（1）班
	何云
	

	一（3）班
	梁茜茜
	
	六（2）班
	赵庆
	

	二（1）班
	郭文洁
	
	六（3）班
	陈未
	


相关责任人以最快的速度把学生送往就近的医院救治





学生发生意外伤害事故








及时通知学生的监护人





及时向校领导汇报（情形严重的，学校及时向主管教育行政部门报告）





成立事故处理小组（由学校安全领导小组组成，重大事故启动应急预案）





调查事故原因





形成书面报告，向相关领导汇报





把处理意见反馈家长，并通过协商方式解决





协商成功，按协商结果处理





协商不成功，申请主管教育行政部门进行调解





事故处理结束，班主任或任课教师反思事故发生原因及处理过程





事故反思稿交安全办留档





调解成功，按调解意见处理





调解不成功，可依法提起诉讼，按诉讼结果处理





事故处理结束，学校将事故处理结果书面报告主管教育行政部门








