九里小学有关后勤人员工作一览表

2019年2月
	姓名
	主要工作

	周新建
	负责食堂食品安全工作，及时把好验货关、质量关、菜肴关、清洗关、消毒关、烹饪关、货物保管关、清洁卫生关等。做好晨检记、常规检查记录、全项检查记录和每周菜单。

	陈  媛
	负责仓库保管，原材料验收、入库、出库登记，对出库原材料保质期定期进行检查，每月进行一次盘库，写好盘库单。

	谢益群
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责当天菜品验收，负责菜肴烹饪。做好食品验收记录和其他相关工作。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。

	黄  芳
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责当天菜品验收，负责菜肴烹饪，做好食堂餐具消毒记录，做好备餐间紫外线消毒记录和其他相关工作。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。

	谢建妹
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责当天菜品验收，负责留样及留样台账记录，做好其他相关工作。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。

	严亚梅
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责当天菜品验收，做好其他相关工作，收集好各种原材料每一批次的产品合格证。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。

	谢杏仙
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责当天菜品验收，做好有叶蔬菜残留农药检测和相应台账，做好其他相关工作。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。

	史建琴
	按轮值时间做好早餐，并做好记录，负责收当天菜品验收，做好食堂剩菜处理记录工作，做好其他相关工作。做早餐的人员负责关闭当天水电门窗和食堂周边卫生。


备注：所有食堂工作人员必须服从学校服务保障中心周新建主任的统一安排和调配，并做好有关零时性工作，。
