第三周校工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	参  加
局领导
	负 责
部 门

	一
（2019-3-4）
	8:00 
	8:15 
	操场 
	全体师生 
	升旗仪式:弘扬雷锋精神 做美德少年 
	 
	学生发展部 

	
	13:00 
	16:30 
	光华小学 
	王文君肖丽黄慈翔秦一玲 
	区中小学德育少先队工作研讨会、中小学生品格提升项目区级现场展评活动  
	 
	校长室、学生发展部 

	二
（2019-3-5）
	10:00 
	12:30 
	各办公室 
	全体语文老师 
	集体备课 
	 
	语文组 

	
	13:00 
	15:00 
	华润小学六楼会议室 
	小学分管教学校长(纪梅) 
	小学教学工作会议 
	陶建平 
	教师发展中心 

	三
（2019-3-6）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	四
（2019-3-7）
	13:00 
	14:00 
	英语办公室 
	全体英语 
	集体备课 
	 
	英语组 

	
	14:30 
	16:30 
	常州市青龙实验小学 
	小学教导主任(张琴)  
	布置本学期教导处工作，2019年常州市区小学应届毕业生信息上报工作，学籍管理相关工作 
	陶建平 
	教育科 

	五
（2019-3-8）
	8:20 
	9:00 
	术科组办公室 
	全体术科组老师 
	集体备课 
	 
	术科组 

	六
（2019-3-9）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	日
（2019-3-10）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	工
 
 
作
 
 
要
 
 
点
	 1、校长室和总务处继续做好东坡小学的建设工作，加强与上级等部门的沟通与协调，按程序做好工程变更手续。2、周一校长室、教科室及学生部参加区品格提升工作申报会。3、加强“学习强国”平台的学习与督促。4、本周社团活动正式开始，做好前期准备。5、教科室完成本学期青年教师发展团的活动方案。6、教导处继续加强执行课程计划的巡视。继续周二行政推门课听课。延续上周开学常规检查：教师备课及二备检查；各学科作业本检查。周二语文组、周三数学组、英语组教研活动：教师备课、作业批改规范、质量做记录，确定跟踪检查班级、人员的计划。7、值班的行政关注上午第3节课、下午第一节课学生做新眼保健操的情况。8、总务处做好食堂安全卫生检查工作。朝阳桥小学内控编制工作。消防疏散演练（暂定）。


