东青实验学校第二十周工作

（2017.6.26-7.2）

加“★”的活动，负责人必须安排新闻报道。加“★★”的活动，还须制作微信。

	日期
	主要工作
	参加

人员
	主管部门及负责人
	地点
	备注

	周

一

6.26
	升旗仪式
	全校师生
	蒋晓良
	
	

	
	教职工会议
	全校教职工
	校长室
	阶梯教室
	下午4：30

	
	七八年级期末考试
	七八年级师生
	姚军华
	
	周一—周三

	
	中考查分
	九年级师生
	姚军华
	
	

	周

二

6.27
	小学音乐整班歌唱视频录像的盲评
	徐丽丹

	徐丽丹
	龙锦小学音乐教室
	13:30-15:30

	
	小学期末考试
	
	校长室
	
	

	
	九年级领取中考成绩单
	九年级师生
	姚军华
	
	

	
	九年级毕业补考
	九年级师生
	姚军华
	
	

	周

三

6.28
	全区教育系统落实全面从严治党主体责任深化党风廉政建设工作部署会
	各中小学书记、校长


	校长室
	二十四中天宁分校六号楼四楼报告厅
	13:30-17:00

	
	高中、初中、小学信息技术教师专业技术培训
	初中、小学信息技术教师
	顾晓东

	博爱小学电脑房
	13:30-16:30

	
	全区教育系统落实全面从严治党主体责任深化党风廉政建设工作部署会
	各中小学书记、校长
	校长室
	二十四中天宁分校六号楼四楼报告厅
	下午13:30

	
	毕业证验印
	姚军华
	姚军华
	
	

	周

四6.29
	区第五届规范汉字书写大赛
	
	姚军华
张丽玉
	北郊小学
	8:30-10:30

	
	七八年级期末考试阅卷、登分、试卷分析
	七八年级教师

	姚军华

	
	

	周

五6.30
	明厨亮灶建设，暑期维修工作
	中小学总务主任、食堂管理人员，
	校长室
	常州市紫云小学
	13:00-15:00

	
	初中部学生评优名单、班主任手册上传
	
	孙伟明
	
	

	
	教研组教学常规考核
	教研组长、各组教师
	姚军华
	
	

	
	八年级地理生物结业考试
	八年级师生
	姚军华
	
	

	周

六
7.1
	学期考核、材料整理归档
	姚军华
	姚军华
	
	

	
	九年级毕业典礼
	九年级师生
	姚军华
	
	

	本周
备注
	上报暑期（英语学科）引智培训人员名单
	
	校长室
	
	周三前

	
	上传“一师一优课、一课一名师”的赛课材料至相关平台
	
	顾晓东
	
	周五前

	
	完成“全国教育信息化工作进展信息系统”的填报工作
	
	顾晓东
	
	周五前

	
	完成信息装备资产报废手续
	顾晓东 朱建文

潘海波
	顾晓东
	
	周五前

	
	盆景、常青藤回收养护
	保安、值日老师
	朱建文
	
	周六前

	
	被调整班级课桌椅预备工作
	相关班主任
	朱建文
	
	周六前

	
	相关教室、功能室调整预备工作
	相关老师
	朱建文
	
	周六前

	
	完成期末学生评优工作
	班主任
	潘希文
	
	周一—周三

	
	九年级毕业典礼准备
	杨铭、殷玲燕、陈丽君、梅凤、沈芸、殷彩萍、石思、徐丽丹及九年级各班班长
	姚军华
	
	


