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    这一学期，我根据实验计划，制定实验室的相关工作安排，积极发挥实验室的功能。本学期实验室完成了物理课程规定的所有学生实验和演示实验，实验开设率为100%。同时，开展的学生实验效果好，无实验事故发生。现把本学期的物理实验室管理具体工作总结如下：
1、 落实实验室各项规章制度，加强实验室财产和仪器的保管、维护、借出、收回、使用等方面的规范化管理。
2、 做好仪器的清理、放置和造册登记，做到整洁、规范，项目清楚。在实验前后对仪器性能进行认真检查，做完实验后及时收回、上架归位。
3、 熟悉仪器的基本性能和使用方法，做好仪器的保养和维护，做好防尘、防火、防虫、防毒品挥发等防患措施。
    4、 做好易耗品和仪器破损登记。对易耗品及时补充，对仪器破损及时登记，做到帐帐相符，帐物相符。填写好《仪器报废单》并按赔偿规定进行处理。
5、添置新仪器设备时及时造册登记，对学校购置的新仪器及时安装调试交付使用。
6、 准备好各个演示实验及学生分组实验，为实验教学提供方便。实验前进行仪器调配、改进、布置，以适合实验需要，提高课堂实验教学质量。
     7、在完成学科工作的同时，积极接受各自学科的兴趣小组活动安排。为学生的课外活动提供了有益的场所。
8、维护教学秩序，为教师学生及学校有关方面使用实验室提供方便。
9、做好安全、卫生清洁工作, 同时强化对学生的安全教育，及时关闭水、电并锁好门窗。
10、准备好各项待查材料，填写好各项报表，做到有据可查，条理清楚，并接受有关主管部门检查。虚心接受意见和建议，总结经验，改进实验室管理工作。
    在以后的工作中，仍然要做到以上几条，戒骄戒躁，努力完成自己的本职工作。
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