焦溪小学2015—2016学年度第一学期期末结束工作行事历
   （2016年1月4日起至新学期）        

	日期
	                    主要工作

	第十九周
	1月4日
（周一）
	

	
	1月5日
（周二）
	1、区三年级英语整班朗读暨口语交际比赛（徐晓英携所有英语老师）
2、冬季三项竞赛（跳绳、踢毽）

	
	1月6日
（周三）
	1、部署睿智3000电子图书馆系统。

	
	1月7日
（周四）
	1、中午12：00全体教师参加民主评议校级领导干部大会。

	
	1月8日
（周五）
	1、完成各术科的期末考核工作。
2、上交兴趣小组（社团）活动情况记载表。
3、上交少年宫活动情况记载表。
4、区级课题网页检查。
5、冬季三项竞赛（长跑）

	
	1月9、10日
（周六、日）
	周六常州市第二届创客大赛（湖塘实小赛场创诺BRN仿生机甲） （江军、尤焕、顾春明）

	第二十周
	1月11日
（周一）
	1、班级图书角图书归还。

2、科技教育校本教材编写初稿全部完成。
3、教师填报《教师现代教育技术能力考核表》后交备课组，备课组长和教研组长组长共同完成组评并签名，1月13日交技术处。

	
	1月12日
（周二）
	1、各备课组长、教研组长完成学期总结及材料汇总、上传工作。（网站、网络硬盘、组长同时留存一份）
2、在“德育天地——常规教育”中上传班级文化建设交流稿，在“德育天地——活动广角”中上传一节少先队活动课（核心价值观和八礼四仪相关内容），进一步完善班级网站。
3、学校青年教师小课题结题申报及材料上交。

4、宣传组工作考核总结。
5、省信息化公共服务平台资源上传共10个（不足的补齐），截图交备课组长，收齐后发QQ：398804421
6、每人更新图片至少1张（校园网上“我的作品”、“多彩校园”）。班主任更新“和爱之星”。 


	
	1月13日
（周三）
	1、完成本学期最后一次教学常规例查。（各教研组长、备课组长）
2、课题负责人完成本学期课题研究总结。
3、综合实践任课老师上交过程性材料。

4、下午1:30召开党员民主生活会。

	
	1月14日
（周四）
	1、评语审核。（负责人：一年级：许亚芸；二年级：徐晓英；三年级：沈新华；四年级：韩红艳；五年级：刘  丹；六年级：梁  敏。）
2、各班级、专用教室《多媒体使用记载表》交年级组长，收齐后交技术处。

3、观课议课组组长上交观课材料。（教案及评价表）

4、教师以办公室为单位上交“2015年度工作成果奖励汇总表”至金校长。

	
	1月15日
（周五）
	1、语、数、英期末练习。
2、完成本学期教学工作考核。

3、教师完成本学期教学论文至少1篇发QQ：552460444，课题组成员须有与课题相关论文（原创）。获奖或发表的需上交获奖证书、杂志复印件。（上次已交的除外）（教科室）

4、完成本学期教科研工作考核。

5、科技教育校本教材编写完成一稿审编。

6、各中层完成个人述职报告和条线工作总结，并将电子稿发至金校长。

	
	1月16、17日
（周六、周日）
	休息

	第二十一周
	1月18日
（周一）
	1、语数英期末调研。（详见《组考工作意见》）
2、集中阅卷，登分，由各备课组长负责。
3、班主任《小主人》报获得者的推荐及发放工作。（详见QQ群——“弘辉教育基金”优秀小公民《小主人报》奖励阅读汇总表）
4、部署少先队寒假活动。
5、上交中控柜钥匙；下午电教设备检查（各班提前做好设备设施的清洁工作）。
6、部署2015寒假读书活动。（教科室）

	
	1月19日
（周二）
	1、上午各类评优学生审批。（低年级：徐晓英  中年级:梁敏  高年级：阚亚云）
2、教导处、总务处完成各类评优奖状书写及奖品发放工作。奖品负责：龚兴中，奖状书写:沈新华 徐燕 黄海龙 奖品发放：尤焕  戴龙新
3、各类教学资料收交、归档。
4、继续集中阅卷、登分。教师个人做好质量分析，在此基础上形成学校各科期末质量分析报告。具体负责人：[语]牟文娟 莫燕月 韩红艳  [数]梁敏 顾丽杰 许亚芸  [英]徐晓英  顾海英  莫娟红

	
	1月20日
（周三）
	1、完成学生素质发展报告单的填写。
2、网站数据备份。

	
	1月21日
（周四）
	1、上午8:30行政会议，下午1:00教师会议(民主评议中层、学期工作总结、部署师生寒假生活)。

	
	1月22日
（周五）
	1、上午8:00举行休业式：表彰各类优秀学生，部署学生寒假生活、大扫除。
2、报送学校各科期末质量分析报告至区教师发展中心后勤处。

	
	1月23日    （周六）
	寒假正式开始。

	新学期
	2月19日     （正月十二）
	上午9:00行政会议，下午1:00教师会议.

	
	2月20日     （正月十三）
	教研活动

	
	2月21日     （正月十五）
	学生报到

	
	2月22日     （正月十五）
	新学期正式上课。


