新桥初级中学2018-2019第二学期第一周工作安排

（2.18-2.24）
	日期
	时间
	内容
	参加对象
	地点
	职能部门
	通讯报道

	2.18
(周一)
	
	迎接区领导跑面检查
	
	
	校长室

行政办
	

	
	上午两节课后
	升旗仪式
	全体师生
	  操场
	学生发展处

团委
	

	2.20
(周三)
	下午第二三节课
	七八年级选修汇报
	七八年级全体学生和相关教师
	食堂三楼报告厅
	课程发展处

七年级级部

八年级级部
	课程发展处



	2.21
(周四)
	下午第四节课
	教研组长备课组长会议
	全体教研组长备课组长
	206会议室
	教师发展处
	教师发展处

	2.22
(周五)
	上午第三四节课
	行政会议
	全体行政人员
	306会议室
	校长室
	

	其他工作提醒

教师发展处：
1、周五期初备课检查（有计划、班级情况分析、教学进度安排、单元分析等）

2、周五上传各教研组工作计划（校园网-教师发展-学科教研-相应学科）

行政办：

1、相关部门准备好跑面材料并交给行政办。




