常州市新北区新魏幼儿园：体验新的每一天

 新魏幼儿园期末结束工作安排表
                      2019年1月7日
	日期
	时间
	工作安排
	有关人员
	地点
	责任处室

	1月7日（周一）
	9:40
	幼儿冬季三项赛
	全体幼儿、教师
	户外
	教科室

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	会议室
	园长室

	
	16:20
	园本培训：新魏幼儿园官网使用
	冯亚丽
	会议室
	教科室

	1月8日

（周二）
	13:00—14:20
	小中大班教研活动：春节主题
活动及环创商讨
	全体教师
	自定
	业务处

	1月9日

（周三）
	8:30
	区第四批学前教育优秀教师培育室
	任林娟
	汤庄桥幼儿园
	业务处

	
	13:00
	区幼儿园音乐学科组三年汇报
	陈芊、邹榴玉、李旻玉、曹莲
	华山幼儿园
	业务处

	
	13:00—14:20
	小中大班教研活动：幼儿休业式商讨
	全体教师
	自定
	业务处

	
	
	上交期末教职工会议金点子征集
	全体教师
	副园长室
	年级组长

	1月10日

（周四）
	8:30
	区幼儿园美术学科组三年汇报
	孙俊洁、施卫娟、钱玲媛、毛燕平
	藻江幼儿园
	业务处

	
	12:00
	教师月工作考核
	全体行政及年级组长
	会议室
	业务处

	
	全天
	各班评语互查（1班和2班，3班和4班）
	各班教师
	各教室
	年级组长

	1月11日

（周五）
	8:30—11:00
	新北区优秀教师牵手行动开放活动
	全体教师
	中1、中2、大2、大3、多功能室
	业务处

	
	8:30
	新北区帮扶结对汇报
	丁红波、蒋京锦、祁洁
	百馨西苑幼儿园
	

	
	13:00
	行政扩大会议（本学期总结、新学期思路、三年发展规划交流）
	全体行政
	会议室
	园长室

	
	全天
	统计本学期各类物品使用的数量
	丁婉露、胡玲霞

杨昕设计汇总表
	各班、各室
	总务处

	1月14日

（周一）
	13:00—15:30
	完善、修订教职工考勤、月工作考核方案
	全体行政、年级组长
	会议室
	业务处

	
	15:40—16:55
	园本培训：故事推送（祁洁、毛悦燕）
	全体教师
	会议室
	教科室

	
	
	小中大班教研活动：幼儿早操律动
	
	自定
	

	1月15日

（周二）
	全天
	蹲点行政检查评语
	各蹲点行政
	各处室
	业务处

	
	13:00—14:20
	小中大班教研活动：下学期主题课程计划制定（整体主题框架）
	全体教师
	自定
	年级组长

	
	全天
	检查家园联系手册、幼儿成长手册
	全体教师
	各班
	教科室

	1月16日

（周三）
	8：30
	常州市优秀教师牵手活动
	严茜茜、张钰
	新华幼儿园
	教科室

	
	13:00—14:20
	小中大班教研活动：下学期主题课程计划制定（主题课程前审议）
	全体教师
	自定
	年级组长

	
	下午
	各级组确定填写好下学期需要使用的物品（生活、学习、环创等）
	各年级组填写（电子表式）

杨昕设计统计表（需采购物品）
	各班、各室
	总务处（汇总）

	1月17日

（周四）
	全天
	保健老师会议
	任林娟
	区妇保所
	任林娟

	
	13:00—14:20
	小中大班教研活动：下学期主题课程审议（园内整个主题内容审议）
	全体教师
	自定
	年级组长

	
	全体
	体操培训
	钱玲媛、严茜茜
	常州市青少年业余体育学校
	钱玲媛

	1月18日

（周五）
	
	教师假期值班安排表
	杨昕
	总务处
	总务处

	
	全天
	与家长结算伙食费
	杨昕
	总务室
	总务处

	
	
	新学期环境创设研讨
	年级组长
	副园长室
	业务处

	
	13:00
	业务园长总结会议
	张留玉
	新桥幼儿园（新龙）
	业务处

	1月21日

（周一）
	13:00—14:30
	外出学习汇报
	陈芊、张钰、严茜茜
	会议室
	教科室

	
	15:00
	幼儿休业式（寒假安全教育）
	各班教师
	各班教室
	教科室

	
	
	发放幼儿学习资料
	各班教师
	各班教室
	教科室

	1月22日

（周二）
	8:00—11:30
	小中大班教研活动：下学期主题课程计划制定（主题一审议）
	全体教师
	会议室
	业务处

	
	12:30—14:30
	二届二次教职工代表大会

年度、评优评先
	全体教职工
	会议室
	业务处

	
	14:50—16:30
	学科组、年级组长学期工作计划
	学科组长、年级组长
	会议室
	业务处

	
	下午
	各班上交各室检查、维修物品检查登记
	各室负责人、后勤人员
	各室
	总务处

	
	
	清洗各班建构区积木、玩具；幼儿擦手毛巾、擦嘴毛巾
	各班保育员
	各班教室
	保健室

	1月23日

（周三）
	8：00
	三年内新教师基本功考核

（弹唱说跳画）
	含代课教师
	多功能室
	业务处

	
	
	创设和丰富班级环境
	各班教师
	自定
	年级组长

	
	14:00
	园本培训：教师如何撰写论文
	
	
	

	
	15：30—16:30
	幼儿早操律动练习
	
	
	

	
	下午
	各班教室卫生工作
	各班保育员
	各班教室
	保健室

	
	
	上交学期结束工作资料
	各班教师
	会议室
	教科室

	1月24日

（周四）
	8:00—11:30
	幼儿律动早操学习
	全体教师、保育员
	自定
	年级组长

	
	
	创设和丰富班级环境
	各班教师
	自定
	

	
	
	新学期条线计划交流
	全体行政（级组长参与）
	会议室
	园长室

	
	13:00
	春节微课程汇报、交流
	全体教师
	会议室
	年级组长

	
	
	教师月工作考核
	全体行政及年级组长
	副园长室
	业务处

	
	16:00—16:30
	各级组新操展示
	全体教师
	多功能室
	教科室

	
	全天
	年终奖金核算、审批
	丁红波、杨昕
	园长室
	园长室

	
	9:00-11：00
	户外器械的整理
	各班保育员
	各班教室
	保健室

	1月22日-1月24号（周二--周四）
	全天
	厨房清卫工作
	厨房人员
	厨房
	保健室

	1月25日（周五）
	9:00—11:30
	期末总结会议（述职、迎新联谊）
	全体教职员工
	多功能教室
	业务处

	
	
	对各班、各室再次进行全面的整理、清洁
	全体教师、后勤人员
	各班教室、专用室
	总务处

	1月26日
	教职工正式放假


注：

1. 新学期早操律动练习。

（1） 各级组选择一位教师主要负责：音乐的选择、动作的编排（要求音乐节奏活跃，动作童趣、活泼，有互动、有情趣）（除年级组长外）。

（2） 集中进行早操练习，保育员也一并参加。

（3） 建议各班教师将早操视频发送到班级家长群（展示当天拍摄），鼓励家长和幼儿在假期内共同学习新操。
2.集中交流讨论下学期课程之前年级组长提前审议，做到有准备，综合考虑课程的适宜性、趣味性和发展性。具体做到以下几点：

（1）与我园体验课程有一定的联系。考虑选择的活动与主题有相关性，对原来与该主题无关或幼儿兴趣不浓的活动直接舍弃。可考虑参考其他幼儿园的课程、学科组优秀教案，择优选取进入我们的主题中。
（2）业务处组织骨干教师对一学期课程主题、内容进行审核把关。
（3）研讨主题课程时，一定要定好一学期的主题活动，包括课、班级环境、区角环境，假期中重点备好两个主题课。
3.所有区角和其他环境创设中需要的材料利用班级群等方式提醒幼儿和家长在假期中准备，及时和幼儿家长联系，争取家长资源。
4.开学时间安排

（1）2019年2月15日，教师报到，学校部署开学工作。
（2）2019年X月X日，教研活动。
（3）2019年2月17日，学生报到注册。
（4）2019年2月18日，新学期开学。
所有事宜可能会根据生成情况作临时调整，请教师密切关注。对安排上不妥当的地方，请及时与相关人员沟通，提出宝贵意见和建议。

———    一份热爱 一腔激情  走进每一个

