常州市第二届“教学能手、教坛新秀”材料申报、考核工作安排表
	序号
	时间
	要       求
	负责

部门或人
	备注

	1
	2005.7.1
	1、召开拟申报教学能手、教坛新秀的会议。
2、学习文件，领会精神，对照条件。

3、指导申报者填写申报表。

4、指导申报者收集整理材料。
	校长室
（潘小福）

办公室（帅蔚）
办公室（帅蔚）
	

	2
	2005.7.4
	学生满意度测评。
	各考核人
	

	3
	2005.7.4—2005.7. 6上午
	学生满意度测评汇总
	各考核人
	

	4
	2005.7.1—2005.8.26
	1、申报者填写申报表。

2、对照文件，申报者收集整理准备材料。
	办公室

（帅蔚）
	

	5
	2005.8.28
	1、上缴申报表到办公室。

2、申报表分发到有关考核人员。
	办公室（帅蔚）
	请准时交办公室，过期不候

	6
	2005.8.29—2005.9.4
	审核申报材料。
	校长室

办公室（帅蔚）
	

	7
	2005.8.29
	公示。
	办公室

（帅蔚）
	

	8
	2005.8.29—2005.9.6
	考核人撰写单位推荐意见
	各考核人
	

	9
	2005.9.5—.2005.9.8
	装订材料。
	办公室

（帅蔚）
	

	10
	2005.9.9—.2005.9.12
	汇总。
	办公室

（帅蔚）
	

	11
	2005.9.13—.2005.9.15
	上报。
	办公室

（帅蔚）
	

	12
	2005.7.1—2005.10.15前
	准备教育教学理论考试。
	申报者本人
	

	13
	2005.7.1—2005.10.底前
	准备课堂教学能力考核。
	申报者本人
	


