常州市第二届“教学能手、教坛新秀”考核工作安排表
一、考核要求

	序号
	内容
	要         求
	完成

时间
	有关部门
	备注

	1
	印制学生满意度测评表及汇总表
	根据班级人数，按时教育局文件的附件样表印制，
	2005.7.3
	教务处
	

	2
	学生满意度测评
	各考核人到办公室领取学生满意度测评表，对被考核人进行学生满意度测评。
	2005.7.4上午
	各考核人
	

	3
	学生满意度测评情况汇总
	各考核人按汇总表要求汇总学生满意度测评。

1、 按类别统计

2、 计算百分率
	2005.7.6上午
	各考核人上交办公室
	

	4
	撰写基层单位推荐意见
	基层单位推荐意见

1、写满A4纸一张

2、页边距上、下各2.5厘米，左2.5厘米，右2厘米，

3、标题为：关于×××同志申报常州市中小学“教学能手”的推荐意见。具体要求如下：黑体、四号、加粗、一行

4、内容具体要求：宋体、小四、行间距根据内容而定，注意不要太宽或太窄。

5、最后一段为：同意推荐×××同志为常州市小学“教学能手”

6、最后落款：常州市局前街小学，2005年9月8日

单位、日期分两行，都与正文右对齐。

7、电子文稿和打印成文纸质单位推荐意见都要上缴到办公室。
	2005.9.6
	上缴办公室
	


二、考核分工
	被考核人
	考核人
	考核内容

	张  洁、钱  滢
	金东旭
	1、 学校推荐意见

2、 学生满意度测评

3、学生满意度测评汇总

	张丽东、顾  雄、王小霞
	周志华、吴小薇、张春洁
	

	陈  静、周  丽、王凌燕
	姜明红、金蓉
	

	卢  赟、甘  蓓、陈  妍、许颖斐、吴梦涛、朱凌茹、杨丽铭、吴  蕾、许嫣娜、
王婉璆
	丁轶敏、喻一珉、肖  燕
	


