2019年坂上初中教职工寒假值班要求

为了做好我校的寒假值班工作，确保人身财产安全，值班老师应做到以下几点，若因脱岗造成安全事故的由当天值班老师负全责。

1、值班时间：上午8:00到下午4:30，按时值班，坚守岗位，不得脱岗。 

2、排在第一位的是组长，全面负责当天值日工作。值班人员在值班期间应加强校园巡视，接待来访，处理偶发事件，发现安全隐患要及时处理并做好值班记录，重大安全问题及时与校长联系(13815033200)。值班组长当天值班结束时负责通知明天的值班老师。
3、值班人员对进入校园人员车辆严加检查，外来人员车辆必须有学校领导同意，登记后才能进入校园，严禁闲散人员进入。 

4、值班人员在值班期间，必须保持通讯畅通，注意接听电话。

5、值班时遇可疑人员或情况要及时进行询问检查，在保护自身安全的同时保护好学校财产安全。

6、值班人员必须认真履行职责，如因工作失职造成学校财产损失的，将视情节轻重追究当事人的责任并给予相应的赔偿。
2019年1月18日

坂上初中2019年寒假值班记录表(2019.1)
	日期
	值班人
	情况记载
	值班人签名

	1月26日

(廿一)
	郭　曙　吴秀兰
李云海
	
	

	1月27日

(廿二)
	孙 伟  刘四春徐仕方
	
	

	1月28日

(廿三)
	陈 剑   盛梦娇   　
李文海
	
	

	1月29日

(廿四)
	王银花  何维荣　 

李云海
	
	

	1月30日

(廿五)
	刘鸭华　蒋　坤　 

徐仕方
	
	

	1月31日

(廿六)
	 秦 艳   蒋 嵘　    
李文海
	
	

	2月1日

(廿七)
	王晓峰  蒋丹乔　
李云海
	
	

	2月2日

(廿八)
	马旦宏  李惠芬　　  
徐仕方
	
	

	2月3日

(廿九)
	杨 黎　周亚伟
李文海
	
	

	2月4日

(除夕)
	储晓中 王　琦李云海
	　

	

	2月5日

(初一)
	郭　曙  叶加淦徐仕方
	
	

	2月6日

(初二)
	王晓峰 唐莉敏李文海
	
	

	日期
	值班人
	情况记载
	值班人签名

	2月7日

(初三)
	周国正  叶晓霞
李云海
	  
	

	2月8日

(初四)
	马旦宏  严小薇徐仕方
	
	

	2月9日

(初五)
	张明星  何亚芬
李文海
	
	

	2月10日

(初六)
	庄 洁  王猛
李云海
	 
	

	2月11日

(初七)
	何友明 周荣向

徐仕方
	
	

	2月12日

 (初八)
	韦爱华　陈 婷
李文海
	
	

	2月13日

(初九)
	陈 剑   林 琦
李云海
	
	

	2月14日

(初十)
	何友明  叶加淦
徐仕方
	
	

	2月15日

(十一)
	储晓中  王　琦李云海
	
	


注：值日记录表在值班结束时放在门卫，第二天值班人员在门卫处取值班记录表，记载值班情况并由本人签名。
