常州市安家中学2018-2019学年
第一学期结束工作安排
	时    间
	具  体  工   作
	备  注

	1月16日上午
（周三）
	春江镇优秀教师报名截止
	办公室

	1月16日下午
（周三）
	地理、生物、历史期末考试。
	教务处

	1月17日（周四）上午8:30
	历史老师赴新桥中学统一阅卷。
	教务处

	1月17日（周四）下午第四课
	台账资料检查。（教研组台账、备课组台账、班主任台账）
	教务处

政教处

	1月18日（周五）

中午12:00
	召开全体教师会议。
	校行政

	1月18日（周五）下午
	漂流书籍整理、收集。
	政教处

	1月18日（周五）下午
	上报春江镇优秀教师名单
	办公室

	1月21日

（下周一）
	相关绩效公示。
	会计室

	1月22日上午

（下周二）
	退休教师活动。
	工会

	1月22日

（下周二）
	班主任评语审核。（初一：谢亚仙；初二：周自强；初三：眭文英）
	政教处

	1月22、23日

（下周二、三）
	期末阅卷。
	教务处

	1月24日上午

（下周四）
	班主任上交班主任手册、奖励名单等相关材料。
	政教处

	1月25日
（下周五）
	7:00，学生到校，打扫卫生，归还物品。
	各班级

	
	7:30，休业式开始。
	校行政

	
	9:30，教师会议。
	校行政

	1月26日
	愉快的寒假开始。
	


1月14日
