常州市新北区新魏幼儿园2014~2015学年度第二学期准备周工作安排
2015年8月24日—2015年8月31日

本周工作重点：开学准备工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人

	8-24

（周一）
	上午
	行政会议
	全体行政
	园长室
	张晓红

	
	下午
	各级组幼儿分班工作
	
	
	印惠琴

	8-25
（周二）
	8:30
	教工大会
	全体教工
	会议室
	张晓红

	
	9:30
	整理教室、大扫除
	全体教工
	各班教室
	各班教师

	
	13:00
	小班级组会议
	小班教师
	会议室
	印惠琴

	
	下午
	班级主题环境创设
	全体教师
	各班教室
	各班教师

	8-26

（周三）
	上午
	班级主题环境创设
	全体教师
	各班教室
	各班教师

	
	下午
	园本培训之区域游戏建设
	徐英、全体教师
	会议室
	印惠琴

	8-27

（周四）
	全天
	级组教研
	全体教师
	各级组
	各级组长

	8-28

（周五）
	上午
	小班亲子适应班（一）
	全体小班教师、幼儿
	小班教室
	小班教师

	
	下午
	园本培训之幼儿观察记录
	徐志国、全体教师
	会议室
	印惠琴

	8-29

（周六）
	上午
	小班亲子适应班（二）
	全体小班教师、幼儿
	小班教室
	小班教师

	
	
	公共区域环境创设
	中大班教师
	各公共区域
	毛燕萍、孙俊杰

	
	2:00
	新学期小班家长会
	全体小班家长、教师、园行政
	多功能厅
	宦雯婷

	8-30

（周日）
	全天休息

	8-31

（周一）
	上午
	新学期报到
	全体家长、教师
	各班教室
	各班教师

	
	下午
	新学期开学工作会议
	全体教工
	会议室
	张晓红

	
	
	早操律动教师展示
	全体教师
	多功能厅
	冯亚丽

	
	
	开学环境观摩
	园行政
	各班教室
	印惠琴

	备注：1、作息时间8:00~17:00  2、小班教师利用空余时间做好新生家访工作。      


