常州市三河口小学
2018—2019学年度第一学期结束工作安排表

	周
	序
	日  期
	内         容
	责任部门（领导）

	第十九周
	1
	1月7日
（周一）
	1.中午11:50行政会议。
	钱国云

	
	
	
	2.下午3:30全体教师会议。
	钱国云

	
	2
	1月8日
（周二）
	中午11：50，1-5年级各班3名学生进行童话读写知识考核，地点：致远厅，参加教师：张春燕：陈成、顾卫华、崔海霞、程凤娇、姚琴娟。

	张春燕

	
	
	
	2.完成支部总结。
	顾闯平

	
	3
	1月9日
（周三）
	1.中午，校级小课题组长会议，小结小课题开展情况。（校级课题组长：周志兰、邵春玉、承金梅、吴迎春、潘秋红）
2.下午，评选教科研先进个人。
	张金花

	
	
	
	3.参加镇党务工作会议。
	顾闯平

	
	4
	1月10日
（周四）
	上午第一节课，明星教师俱乐部活动，按个人发展计划总结学期工作。
中午，青年教师俱乐部总结会，评选“书香教师”。
	张金花

	
	5
	1月11日
（周五）
	1.术课考查结束。
	苏梅玉

	
	
	
	2.各班主任写好学生评语初稿，交相应行政领导审核。
	苏梅玉

	
	
	
	3.青年班主任班级文化展示。
	朱新辉

	
	
	
	4.参加校园足球年终颁奖典礼。
	顾闯平

	第
二

十

周
	1
	1月14日
（周一）
	1.中午11：45始。一至六年级、综合组、代课教师组进行年度工作交流（晒成绩单），并推荐出2018感动校园人物候选人。

2.下午3:30中层干部工作述职暨民主测评。
	年级组长、校级领导

	
	2
	1月15日
（周二）
	1.发放绩效考核表。奖励性绩效工资审批。
	吕晓梅

	
	3
	1月16日
（周三）
	1.以备课组为单位进行测试。
	苏梅玉

	
	4
	1月17日
（周四）
	
	

	
	5
	1月18日
（周五）
	1.各类作业以班为单位统一放在教室里，1月19日前教导处将组织人员检查。
	苏梅玉

	
	
	
	2.各备课组长将本组老师的备课笔记、听课笔记于1月19日前送教导处。
	苏梅玉

	
	
	
	3.1月19日前，各备课组长、教研组长将相关台帐资料上传校园网。
	苏梅玉

	
	
	
	4.参加天宁区教育系统2019年春节应急献血工作。
	周志兰

	第
二

十

一

周


	1
	1月21日
（周一）
	
	

	
	2
	1月22日（周二）
	学校组织期末质量调研。
	苏梅玉

	
	
	
	2.1月22日前上传三好学生、优秀学生、文明学生材料。
	苏梅玉

	
	3
	1月23日（周三）
	1.签订保安劳务合同。
	顾闯平

	
	4
	1月24日
（周四）
	1.下午1:00学期工作总结大会。工会活动。
	钱国云
杨文伟

	
	5
	1月25日
（周五）
	1.填写素质报告单和电子学籍卡 ；
2.教师上传工作总结、教学反思或教学案例。

3.所借的教学资料、教具及有关物品、各室多媒体登记表交教导处。


	苏梅玉

	
	
	
	4.班主任电子手册、网站班级情况检查；

上交各中队少先队活动记载簿；以年级为单位保管好各年级的少先队活动辅导用书。
	朱新辉

	
	
	
	5.学校重要资产上交。
	杨文伟

	
	
	
	6.休业式。
	苏梅玉

	
	6
	1月26日
（周六）
	1.寒假开始。
2.走访慰问有关教师。

3.寒假护校值班。
	钱国云
杨文伟
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