 2015学年度第一学期第三周工作安排（9.14-9.18）
	本周教育主题
	行规主题：外出排队快静齐，楼道相遇互礼让。

	时间
	活 动 内 容
	地点
	负责部门

（人）
	备注

	周一

9.14
	4:30
	教师例会暨师徒结对启动仪式
	多媒体

教室
	副校长室
	

	
	3:50-6:10
	一年级游泳课程
	
	副校长室
	飞龙校区

	周二

9.15
	上午
	区文艺欣赏讲座
	区政府

世纪厅
	综合组
	林倩娴

参加

	
	12:20
	全校通讯报道工作会议
	会议室
	夏蕾
	行政、年级组长、教研组长参加

	
	4:30
	学科主任、教研组长会议
	会议室
	副校长室
	

	
	3:50-6:10
	一年级游泳课程
	
	副校长室
	泰山校区

	周三

9.16
	12:30
	后勤安全工作会议
	会议室
	总务处
	

	
	4:30
	科技教师培训活动
	会议室
	徐丽丽
	张玮、李红静、李佳参加

	周四

9.17
	
	完成各年级组特殊情况学生统计工作
	
	教导处

年级组长
	

	周五

9.18
	下午
	与安家小学行政团队交流会
	会议室
	副校长室
	

	
	
	完成社团组建工作
	各教室
	徐丽丽
	各社团负责教师确定各社团人员名单，上传校园网平台“资源库”。

	近

期

重

点

关

注
	内容
	负责部门

（人）
	备注

	
	1、 各班关注准时放学问题（放学时间、静堂时间、放学后教室规范）。
2、 严格执行各项规范：严格执行课程计划，及时到班组织教学，有效落实各项规范，严禁不文明教育教学行为等。
3、 各班开始家访工作。
4、 继续进行随堂听课活动（关注新教师、特殊班级、特殊学生课堂常规）。
	教导处
	

	
	1、教师盘点、初拟个人三年发展规划。

2、准备申报个人校级微课题。
	教科室
	

	
	1、各年级组完善长廊布置（或清空），各班完善班级文化布置（评价园）。

2、各班关注学生行规（与老师打招呼、课间文明、上下楼梯靠右行、仪容仪表等），年级组加强小导行检查和楼层值日工作。

3、文明城市检查学生应知应会：八礼四仪、社会主义核心价值观、小学生守则（新）

4、各班联合家委会推进书香班级建设工作。
	德育处
	

	
	1、班级财产自查。

2、秋季卫生大检查活动（特别关注办公室卫生情况）。
	总务处
	

	
	文明城市检查教师应知应会：八礼四仪、社会主义核心价值观、教师职业道德规范。
	副校长室
	


