	2015学年度第一学期期初工作安排（8.27-9.1）

	新学期即将开始，为保证学校工作正常有序开展，现将期初工作安排如下：

	时间
	工作内容
	地点
	责任部门（人）
	备注

	8.28    /周五
	开学工作会议(8：30)
	多媒体教室
	校长室
	

	
	组织好教材的分发，班级桌椅的调整，多媒体设备的测试、办公室、班级的打扫等（13:30）
	各教室
	季明玉
	班主任、副班主任

	
	
	
	年级组长
	

	8.29    /周六
	语文组集体备课（8:30)
	多媒体教室
	马丽芬
	语文组老师

	
	体育学科期初教材分析（8:30.13:30）
	具体地点见校园网区文件通知
	郑晶
	体育组老师

	
	音乐学科期初教材分析（8:30）
	具体地点见校园网区文件通知
	徐丽丽
	音乐组老师

	
	英语教研组长会议（8:30）
	龙城小学
	孙丽
	

	
	音乐、美术、科学组集体备课（8:30）
	会议室
	胡燕春
	综合组老师

	
	英语学科期初教材分析（13:30)
	具体地点见校园网区文件通知
	孙 丽
	英语组老师

	
	语文学科期初教材分析(13：30)
	具体地点见校园网区文件通知
	马丽芬
	语文组老师

	
	数学组集体备课（13:30）
	会议室
	金静娟
	数学组老师

	8.30    /周日
	体育教研组长会议（8:30）
	龙锦小学校区体育馆
	郑晶
	

	
	科学学科期初教材分析（8:30.14:00）
	具体地点见校园网区文件通知
	张玮
	科学组老师

	
	数学学科期初教材分析（8:30）
	具体地点见校园网区文件通知
	金静娟
	数学组老师

	
	英语组集体备课（8:30）
	会议室
	孙丽
	英语组老师

	
	各班张贴课表、作息时间表、大课间活动安排表
	教导处
	年级组长
	各班主任

	8.31    /周一
	学生注册报到
	教导处
	李佳
	各班主任

	
	（8:00——11:00）
	
	
	

	
	收取暑期活动资料
	教导处
	秦琳
	各班主任

	
	鼓号队第一次训练
	学校操场
	陈婕
	

	
	
	
	徐丽丽
	

	
	完成班级文化布置
	各教室
	班主任
	班主任、副班主任

	
	（板报、悦读吧、公告栏、向阳花开）
	
	
	

	
	完成阳光心情、阳光心星（缤纷暑假优秀队员）
	
	年级组长
	各班主任

	9.1     /周一
	开学典礼
	学校操场
	秦琳
	详见校园网方案

	
	
	
	徐丽丽
	

	
	迎接区开学跑面工作检查
	学校
	校长室
	


