正衡中学天宁分校第  十四  周工作安排

                        2018年 5 月 28日～ 6 月 1日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
5月28日
	教导处
	1、汇总七八年级第二次阶段测试成绩；
2、九年级二模及阅卷；

3、五月份教学常规检查及汇总；
4、参加市中考志愿填报会议。

	
	德育处
	1、 五月份校级月度人物评选；  
2、中考助威活动方案编制；
3、 九年级完成毕业鉴定评语送审；

4、 七、八年级各班班长会议（第8节，三楼接待室）
5、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	整理完善直饮水机管理相关台账资料

	
	团  委
	值周安排

	周 二

5月29日
	教导处
	1、九年级二模及阅卷；
2、天宁区英语学科来我校调研（上午）；

3、七八年级质量分析会（第8节）。

	
	德育处
	1、校班主任会议（第5节）；   
2、中考助威活动方案印发；

3、确定区活力100班级展示方案；

4、八（4）班《致我们终将逝去的青春期》主题班会（第8节）；

5、完成常州市优秀班主任、德育先进工作者自主申报工作。

	
	总务处
	局小参加食堂管理工作会议

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

5月30日
	教导处
	1、九年级二模及阅卷；       2、九年级班主任会议；

	
	德育处
	1、 各班确定中考助威活动口号、形式；

2、 七八年级完成学生个人小结撰写；

3、 班主任五月份常规上交；  

4、 八年级班主任会议（第5节）；
5、 九年级各班班长会议（考试后，三楼接待室）；

6、 七（3）班主题班会汇报展示活动（第7节）；

7、 七（5）班主题班会汇报展示活动（第8节）；
8、 中考助威活动九年级彩排（第8节）。

	
	总务处
	九年级中考助威后勤准备

	周 四

5月31日
	教导处
	1、汇总九年级二模成绩；    2、九年级志愿填报工作。

	
	1、 德育处
	2、 苏专委会专家来校指导工作；  
2、各班中考助威活动训练；

3、七（2）班主题班会汇报展示活动（第4节）；

4、七（4）班主题班会汇报展示活动（第5节）；

5、七八年级确定为九年级送祝福的时间、形式；

6、五月份班级常规汇总；      
7、值周指导。

	
	总务处
	灭火器、消防栓检查登记，消防设施检查维护

	周 五

6月1日
	教导处
	1、九年级志愿填报工作； 2、九年级家长会（下午3:30开始）；
3、组织与罗溪化学两校教学研讨活动。

	
	德育处
	1、 中考助威活动七、八年级正式彩排（广播操后）；

2、 七八年级学生完成综合素质评价自评、互评纸质稿填写；

3、五月份文明班级评选；

4、七（1）班主题班会汇报展示活动（第7节）；

5、区活力100班级展示彩排（第8节）；
6、完成区活力100班级建设展板设计、绘制；

7、颁奖准备工作。

	
	总务处
	制定完善学校危化品治理实施方案

	
	办公室
	行政办公会议（第7、8节）

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、推荐“区优秀教育工作者”候选人；组织“常州市中小学教师师德培训”；准确填写并上报“教师交流预测表”和“夫妻双方在同一单位工作统计表”；办理新教师转正定级和初定职称申报；
2、中考助威活动准备工作；区活力100班级展示准备工作；七、八年级综合素质评价工作；常州市优秀班主任、德育先进工作者评选；七年级主题班会汇报展示活动；班主任节相关活动；苏专委会专家来校指导工作。

3、区英语学科教学调研两校九年级化学学科研讨交流活动；七八年级月测质量分析；九年级二模考试及成绩汇总；九年级志愿填报工作。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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