第四周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	参  加
局领导
	负 责
部 门

	一
（9-24）
	12:45
	14:15
	小小班
	各班一名教师
	教师工作会议
	
	园长室

	二
（9-25）
	9:00
	10:00
	会议室
	社区主任、街道领导
	行风民主评议工作
	
	行风建设小组

	
	16:00
	17:00
	中班
	中班家长
	中班家长会议
	
	家长

学校

	三

（9-26）
	9:00
	9:30
	操场
	中大班幼儿
	红星影剧院互动活动
	
	

	
	13:30
	14:00
	保健室
	保育员、新教师、

食堂人员
	安全培训与签订

岗位安全责任书
	
	安全工作小组

	
	16:00
	17:00
	中班
	中班家长
	中班家长会议
	
	家长

学校

	四
（9-27）
	10:15
	10:20
	操场
	全园师生
	紧急疏散演练
	
	安全工作小组

	五
（9-28）
	8:10
	11:00
	翠竹幼
	教师
	天宁区优秀教师
	
	

	
	12:45 
	13:15
	 园内
	季新兰、陆金茹 

周澍、虞海萍
	卫生、教育环境检查 
	 
	卫生环境小组 

	
	12:45
	13:15
	园内
	颜静娟、倪亚萍、

李亚芳
	校园安全例行检查
	
	安全工作小组

	
	13:20
	14:20
	园长室
	园务会成员
	园务会议
	
	园长室

	六

（9-29）
	13:00
	16:00
	
	全体教职工
	庆祝国庆
	
	基层

工会

	工
作
要
点
	1、 卫生保健：

1、 加强幼儿全日观察，预防传染的发生（流感、手足口病、水痘）。

2、
新生常规工作培养：正确洗手、认识自己茶杯毛巾、独立用餐等。

3、
中小班幼儿查视力，弱视矫治。

4、
安排食堂人员培训《食品安全》。
2、 教育教学教科研：

1、 中小班家长会议。
2、 常州市幼儿园保教质量评估体系的意见征集，于9月25日前邮件发给区教研室。

3、 继续观摩中年教师体育游戏，并写好评析，做好分析与整理，于10月5日前交区教研室。

3、 财务后勤：    

1. 财务管理员请做好每月经费使用统计，并及时上报可用经费情况。
2. 后勤加强安全设施管理，发现问题及时整改。
3. 做好节前安全大检查，全面到位、限期整改、责任到人。

4. 行政值班把好园门安全关，阻止施工大门在接送孩子期间车辆进出。


