              第 十 六 周 工 作 安 排       2013.6.3--6.9
	周次、日期
	时间
	地  点
	参加人员
	内  容
	负责部门

	一

6.3

	8:30
	新城逸境园
	园长
	园长学习研究共同体交流活动
	教育科

	
	13:00
	二楼

阅览室
	园务会成员
	园务会议
	园长室

	二
6.4
	13:00
	二楼

阅览室
	教师
	工作会议
	园长室

	三
6.5
	8:00
	新城逸境园
	园长
	晨间体育活动观摩与现场指导
	上海培训

游戏组

	
	9:45
	二楼

阅览室
	早教班教师
	早教活动研讨
	早教组

	四
6.6
	8:00
	吉的堡

幼儿园
	小二、中二、大三

各一名教师
	区级综合督导评估及半日开放活动
	教育科

	
	12:30
	茶山中心幼儿园
	陆金茹等
	自制教玩具培训活动 
	教研室

	
	14:30
	三  楼

多媒体室
	大班家长
	幼小衔接讲座
	教研组

	五
6.7
	14:30
	青龙幼
	王梅、颜静娟
	“修订章程，依法治园”专题培训活动
	监察室

	六

6.8
	
	三楼多媒体室
	
	青年教师语言活动观摩
	教研组

	七

6.9
	9:15
	各班
	各班家长代表
	端午节半日活动
	教研组

	备
注
	卫生保健工作：

根据天气变化，加强对体弱儿的护理。

继续做好班级生活设施的清洁、消毒工作，杜绝传染病的发生。

继续做好晨午检工作，发现疫情及时报告，并采取相应的措施。

做好省级慢性病防御工作的抽查。

教育教学工作：

教师分批参观钟楼区“雪花片主题性结构游戏评比”，地点：常州市少年宫三楼。

按计划表开展活动，接受教研组的常规抽查。

三、财务工作：完成社保工作。 

四、工会工作：

1.安排参赛节目的排练。

2.协助做好工伤保险支付手续。

安全：根据区文件精神，开展园内安全月活动，做好台账，以照片形式记录活动过程。

其他：

各级人员按照考核内容完成本月考核。2.互评组、园评组及时做好综合评审。

职评人员根据区级要求完成相关工作节点的任务。 

早教组根据教学内容，配备相关的教学材料，丰富环境。

后勤组根据教学需要，及时购置相关教学材料，确保教学工作顺利运作。 


