正衡中学天宁分校第  十二  周工作安排

                        2018年 5 月 14日～ 5 月 18日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
5月14日
	教导处
	1、汇总九年级一模考试成绩；

2、收交各教研组学科网上传资料。

	
	德育处
	1、 升旗仪式；

2、 主题班会观摩活动方案编制；

3、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	技防设施常规检查

	
	团  委
	值周安排

	周 二

5月15日
	教导处
	1、九年级外出考前三十天动员会；
2、领取空白毕业证书。

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5节）；

2、 九年级综合实践活动课程；

3、八（2）班《致我们终将逝去的青春期》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	上报防灾减灾工作开展情况总结

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

5月16日
	教导处
	组织语文组参加天宁区中考语文教学研讨会（上午）

	
	德育处
	1、 市育苗杯展板准备工作；

2、 八年级班主任会议（第5节）；
3、 七（4）、七（5）“智青春”课程（第7、8节）；

4、九年级心理公益课（15:30开始，阶梯教室）。

	
	总务处
	围墙改造（粉刷涂白）进行审计

	
	党支部
	党员活动（清园）

	周 四

5月17日
	教导处
	1、理科实验操作考试考前准备工作检查落实；
2、九年级一模考试质量分析会（第8节）。

	
	德育处
	1、区“活力100班级”学校班级文化建设展板准备；
2、值周指导

	
	总务处
	上报暑期维修相关资料，办理相关手续

	周 五

5月18日
	教导处
	学校理科实验操作考试（13:30--15:30）

	
	德育处
	1、 上报区班主任优秀论文；

2、颁奖准备工作

	
	总务处
	上报每月安全隐患自查整改表

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、理科实验操作考试；
2、育苗杯准备工作；区“活力100班级评比”学校班级文化建设展板准备；
3、推荐区优秀工会干部或优秀工会积极分子；
4、布置区关工委关于"传红色基因，共话新时代，放飞青春梦"主题教育系列活动。
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