正衡中学天宁分校第 八 周工作安排

                        2018年 10 月 22 日～ 10 月 26 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

10月22日
	德育处
	1、 升旗仪式；    
2、 印发家长学校公开课入场券；

3、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	上周食堂菜单、实用餐及留样餐照片整理归档留存

	
	团  委
	值周安排

	周 二

10月23日
	教导处
	曹国良校级公开课

	
	德育处
	1、第七期家长学校公开课（15:30，阶梯教室）；

2、九（1）《同舟共济》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	1、直饮水机滤芯更换；
2、上报《2019（单位）项目预算增减情况说明》。

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

10月24日
	校长室
	督导检查（上午）

	
	教导处
	1、七年级英语音标教学调查测试（天宁区）；
2、八年级社团活动。

	
	德育处
	1、 值周指导；

2、 七年级班主任会议（第6节）；

3、七（2）《勇担公民责任》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	政府采购交易管理系统培训

	周 四

10月25日
	教导处
	1、吕碧宏校级公开课；  
2、七年级社团活动

	
	德育处
	1、八（4）、八（5）班“智青春”活动（第7、8节）；

2、部分教师参加苏霍姆林斯基专委会年会。

	
	总务处
	填报企事业单位水污染排放登记表

	周 五
10月26日
	教导处
	教学常规检查

	
	德育处
	完成10月份年级月度人物评选

	
	总务处
	灭火器、消防栓检查登记，消防设施检查维护

	
	办公室
	行政办公会议（第7、8节）

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、配合做好督导迎检工作；
2、义务教育标准化监测工作；
3、区教师运动会报名及训练；

4、第七期家长学校公开课；八年级“智青春”活动；10月份月度人物评选


                                        正衡中学天宁分校办公室
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