第十周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一
[image: image1.wmf]

2012-10-15

11-5
	12:45
	
	园长室
	园务会议成员
	园务会例会
	

	二
[image: image2.wmf]

2012-10-16

11-6
	 10:00
	10:45 
	 园长室
	各班教师一名 
	教研工作 
	园长室 

	
	14:00
	17:00
	延陵小学
	园长
	延陵小学119消防安全日活动暨天宁区校园安全工作会议
	计财科

	三
[image: image3.wmf]

2012-10-17

11-7
	15:00
	16:30
	区教研室二楼报告厅
	园长
	“六五”普法法制宣传教育品牌建设工作动员大会
	监察室

	四
[image: image4.wmf]

2012-10-18

11-8
	09：00
	
	操场
	全体师生
	爱心衣物捐赠
	

	五
11-9
	08:00
	08:20
	各班
	全体教师
	经典诵读环境创设观摩
	教研组

	
	12:45
	13:15
	园内
	季新兰、陆金茹
	卫生检查
	保健室

	
	12:45
	13:15
	园内
	颜静娟、倪亚萍

李亚芳
	安全周检查
	安全小组

	备

注
	1、 卫生保健：

1.传染病的预防，做好全日观察和病休调查。
2.继续做好幼儿弱视矫治和龋齿矫治。
3.新增肥胖儿家长会（时间另行通知）。
二、教育教学教科研：

1．本周经典环境创设交流；
2.以年级组为单位商量亲子运动会事宜，包括材料、项目等；

3.律动队形微调。
三、财务后勤安全工作： 

财务工作：完成工作审核，按时发放。
后勤安全：
（1）做好水管的维护工作。
（2）完成天宁区校园安保情况调查表，周二会议时交。

（3）指导新夜班门卫做好值班工作。

四、其他：

继续协商门卫事宜。
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