正衡中学天宁分校第 六、七 周工作安排

2016年 10 月 8 日～ 10月14日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 六
10月8日
（周二课表））
	教导处
	汇总公布社团名单

	
	德育处
	1、 升旗仪式；
2、 各班阶段检测考试纪律教育；
3、 校班主任会议（第5课）。 

	
	总务处
	1、填写《2016年学校安保标准实施情况督查表》；
2、根据督查表内容，补充完善相关台帐；
3、督促各室管理员做好教育装备使用登记、账物相符等管理工作。
4、召开装备管理工作会议（各室管理员）。

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 日
10月9日
（周三课表）
	教导处
	七、八、九年级教学情况阶段调研

	
	德育处
	1、 9月班级常规汇总

	
	总务处
	1、填报《2016年学校安保标准实施情况督查表》

2、做好迎检准备工作，整理台帐，迎接“教育技术装备督导评估回头看”检查。


	周 一
10月10日
	教导处
	九年级教学情况阶段调研

	
	德育处
	4、 九年级十月《同舟共济》主题班会评比顺序抽签（中午12:00）；     3、大扫除（第8课）。

	
	总务处
	1、食堂常规检查；  2、整理教育装备相关台帐。

	周 二
10月11日
	教导处
	1、 教研组长会议（第5课）；

2、 社团指导老师及团长会议（第8课）。

	
	德育处
	1、 七年级班主任会议（第5课）；
2、 八（2）班《学会宽容》主题班会（第8课）；
3、体育节主持人培训；
4、国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队训练。

	
	总务处
	整理教育装备相关台帐

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三
10月12日
	教导处
	1、 迎接督导检查、听课（上午）；

2、 七年级第一次社团活动（第7课）；
3、 八年级第一次社团活动（第8课）。

	
	德育处
	3、 值周指导；     2、体育节主持人培训；
4、 七（1）七（4）班《勇担公民责任》主题班会（第8节）；
4、“文明监督岗”、“安全监督岗”成员会议；
5、国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队训练；
6、各班体育节相关事项教育、文明规范教育、安全教育。

	
	总务处
	整理教育装备相关台帐

	周 四

10月13日
	德育处
	1、 体育节开幕式相关准备工作；
2、 体育节开幕式家长代表接待工作；
3、初定2016年“民族&团结”体育节（1:30开始开幕式）。

	
	总务处
	根据《常州市辖市、区教育装备百分制考评细则》自评打分

	周 五

10月14日
	德育处
	初定2016年“民族&团结”体育节

	
	总务处
	楼梯间、走廊灯检查维修更换

	
	办公室
	行政会议（第2课）

	重点工作
	1、审批新转正定老师的工资（时间待定）；
2、教学情况阶段调研；

3、语数化三位教师校级公开课展示活动；

4、七八年级第一次社团活动；
5、做好迎检准备工作，迎接“教育技术装备督导评估回头看”检查；

6、初定2016“民族&团结”体育节；
7、八（2）、七（1）、七（4）主题班会；
8、终身教育推进周活动筹备。
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