正衡中学天宁分校第 五、六 周工作安排
                                 2015年 9 月 28 日～ 10月 10 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周一

9月28日
	教导处
	教学常规检查

	
	德育处
	1、升旗仪式      2、参加市第27届科技创新大赛

3、校级月度人物评选

	
	总务处
	饮用水台帐资料整理备查、落实秋季教育收费检查

	
	办公室
	完成“事业报表“填写、校对和上报

	周二

9月29日
	教导处
	教研组长会议（下午一点）

	
	德育处
	1、区政协委员献爱心活动        2、运动会

	
	总务处
	制定水污染防控应急预案，运动会后勤准备

	周三

9月30日
	教导处
	相关教研组完成阶段教学情况调研卷的命制

下发本学期《第一次教学情况调研工作意见》

	
	德育处
	1、运动会       2、班主任国庆假期教育

	
	总务处
	全校灭火器检查登记，消防设施检查

	
	办公室
	安排国庆长假的值日

	10月1—7日 国庆放假

	周四
10月8日
	德育处
	各班级阶段检测相关安排及教育

	
	总务处
	食堂安全检查

	周五

10月9日
	教导处
	各年级部分学科教学情况调研

	
	德育处
	值周指导

	
	总务处
	固定资产入账

	
	办公室
	1、行政会议（第2节）

2、去兰陵小学办理网上审批新转正教师的工资增加

	10月10日
	教导处
	九年级部分学科教学情况调研

	重点工作
	1、做好第三轮学校主动发展总结性评估暨第四轮规划论证准备工作
2、文明办公室检查

3、节约、节能检查（总务处负责查教师办公室；德育处负责查教室）

4、利用国庆期间对各班投影仪线路进行整理，对食堂音箱线进行固定
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