正衡中学天宁分校第 十三 周工作安排
                                 2016年 5月 16日～ 5 月 21日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
5月16日
	教导处
	1、 教学常规月九年级复习课第13周开课安排

	
	德育处
	2、 升旗仪式；    2、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	1、上报防灾减灾活动开展情况小结；
2、填报校园灾害风险、隐患清单。

	
	党支部
	党员会议（第8节）

	周 二
5月17日 
	教导处
	1、教研组长会议（第5节）；  2、领毕业证书。

	
	德育处
	1、 九年级考试心理辅导主题班会（第8节）；
2、 八（2）、八（3）、八（4）青春期教育主题班会
（第8节）。

	
	总务处
	购买化学仪器、药品

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
5月18日
	教导处
	课题开题论证（第7节）

	
	德育处
	七（2）、七（3）“懂得敬畏”主题班会

	
	总务处
	制定、完善《防汛应急预案》、《防震应急预案》、《其他突发事件应急预案》等安全预案

	周 四
5月19日
	德育处
	1、 值周指导；   2、七年级班主任会议（第6节）。

	
	总务处
	上报每月安全隐患自查、整改表

	周 五
5月20日
	教导处
	八、九年级理化生实验操作考试

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	周 六
5月21日
	德育处
	部分学生参加常州市“育苗杯”比赛

	重点工作
	1、教学常规月活动；

2、根据天宁区委要求，组织教职工下载“交汇点新闻”客户端；
3、 统计并上报“乡村学校从教30年教师”相关资料；
4、 常州市“育苗杯”运动会相关准备工作；
5、 七、八、九年级主题班会；
6、九年级毕业鉴定完成送审。
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