正衡中学天宁分校第 九 周工作安排
                                 2016年 4 月 18日～ 4 月 23日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
4月18日
	教导处
	九年级体育模考（第7、8节）

	
	德育处
	1、升旗仪式    2、大扫除（第8节）

	
	总务处
	1、上报《常州市中小学幼儿园安全保障标准（试行）三年实施规划》达成情况自查表和2016年安全保障实施方案，并做好自查，迎接督查。

2、填报《一般工贸行业企事业单位安全生产自查表》

3、根据教育部教基一司《关于务必落实预防溺水事故提醒责任的通知》，印发《致全国中小学生家长的一封信》，上报相关工作开展情况。

4、上报《每月安全隐患自查整改表》

	周 二
4月19日 
	教导处
	1、教研组长会议（第5节）

2、英语人机对话工作人员考务会议

	
	德育处
	七、八年级期中考试考前教育。

	
	总务处
	期中考试相关准备

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
4月20日
	教导处
	七八年级期中考试

	
	办公室
	党员会议（第8节）

	周 四
4月21日
	教导处
	七八年级期中考试及阅卷工作

	周 五
4月22日
	教导处
	七八年级期中考试及阅卷工作

	
	德育处
	值周指导

	
	总务处
	英语口语考试相关准备

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	周 六
4月23日
	教导处
	九年级人机对话中考

	重点工作
	1、七八年级期中考试及阅卷工作；
2、九年级人机对话中考；
3、九年级部分学生家长会。
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