正衡中学天宁分校第 15 周工作安排
                                 2016年 12 月 5日～ 12月 9日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
12月5日
	教导处
	刘曼、姜雨廷公开课

	
	德育处
	1、 升旗仪式；    2、大扫除。

	
	总务处
	灭火器罐装换药

	
	办公室
	参加区人大选举（1:10在阶梯教室集中，带好笔。）

	周 二
12月6日
	教导处
	1、教研组长会议（第5节）；
2、付玉艳公开课。

	
	德育处
	1、七年级班主任会议（第5节）；
2、九（3）班《立足当下》主题班会（第8节）；
3、八（2）班《水滴石穿》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	技防设施检查、维护

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三
12月7日
	教导处
	1、王姝文公开课；
2、八年级社团。

	
	德育处
	各班阶段检测考前教育

	
	总务处
	做好直饮水安装相关事宜

	
	办公室
	教职工会议（第7节）

	周 四

12月8日
	教导处
	1、徐海静公开课；
2、七年级社团；
3、九年级第二次教学情况调研。

	
	德育处
	1、 常规巡视；         2、值周指导。

	
	总务处
	固定资产台帐整理，数据维护

	周 五

12月9日
	教导处
	七、八、九年级第二次教学情况调研

	
	德育处
	1、 成长故事颁奖事宜的布置安排；
2、八年级班主任会议（第6节）。

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、 组织申报江苏省中小学正高级教师技术资格；
2、 公开课，各年级第二次教学情况调研；
3、 完成教辅征订。
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