正衡中学天宁分校第  八  周工作安排

                        2018年 4 月 16日～ 4 月 21 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
4月16日
	教导处
	1、九年级新课结束考试质量分析会（第8节）；
2、落实七八年级期中考试考前准备工作；

3、九年级学生常高艺报名工作、各科考前辅导开始启动。

	
	德育处
	1、 升旗仪式；      2、大扫除（第8节）；
3、 暑期研学宣传材料、告家长书印制；

4、 各班期中考试考纪等相关教育；

	
	总务处
	教辅清单编制

	
	团  委
	值周安排

	周 二

4月17日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；
2、九年级学生大会（第8节）。

	
	德育处
	1、 期中考试班级常规巡视；

2、 校班主任会议（第5节）；

3、暑期境内研学旅行相关教师会议（第5节）。

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

4月18日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；
2、九年级家长会（第7、8节）

	
	德育处
	1、期中考试班级常规巡视；

2、八年级班主任会议（第5节）。

	
	总务处
	上报《每月安全隐患自查整改表》

	周 四

4月19日
	教导处
	1、八年级期中考试及阅卷；

2、九年级人机对话中考考务培训（第8节）

	
	德育处
	1、 期中考试班级常规巡视；     2、值周指导。

	
	总务处
	反恐防爆演练

	周 五

4月20日
	教导处
	九年级人机对话中考相关准备工作检查、落实

	
	德育处
	颁奖准备工作

	
	总务处
	九年级英语人机对话考试相关后勤准备

	
	办公室
	行政办公会议（第7、8节）

	
	团  委
	值周总结

	周 六

4月21日
	教导处
	九年级人机对话中考

	重 点 工 作
	1、九年级质量分析会、学生会、家长会； 2、七八年级期中考试及阅卷；    3、常高艺报名及辅导工作；

4、英语人机对话中考考务培训；  5、周六英语人机对话中考；      6、暑期境内研学旅行相关教师会议；
7、到区文教局审批欧金妹的遗属补助；组织全体在编教职工填写“全国干部人事档案专项审核工作专用的干部任免表”，并审核申报局人事科。
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