正衡中学天宁分校第 八 周工作安排

2017年 4 月 5 日～ 4月 7 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 三
4月5日
	教导处
	1、化学区级公开课研讨活（上午）；

2、万能达评卷系统培训（第7节）；

3、确定常高艺报名学生名单。

	
	德育处
	1、 行走课程第二期准备工作；

2、 各班艺术节学生作品义卖相关准备工作；

3、 3月份月度人物宣传材料制作；

4、“生命教育月”活动成果上报材料整理。

	
	总务处
	食堂常规检查

	
	办公室
	教职工会议（第7节）

	周 四
4月6日
	教导处
	1、 九年级新课结束考试质量分析会（第8节）；

2、 上报人机对话工作人员名单；
3、 蒋钦庆、吕碧宏、王琪公开课；

	
	德育处
	1、 艺术节学生作品义卖相关准备工作；
2、 “生命教育月”活动成果上报材料整理；

3、 体育中考报名；

4、 值周指导；

5、颁奖事宜。

	
	总务处
	花坛修剪、草坪除草

	周 五
4月7日
	德育处
	1、 “生命教育月”活动成果上报材料整理；

2、家长学校公开课第二期准备工作；

3、行走课程第二期“拥抱春天”学生会（第8节）。

	
	总务处
	校园护航专项行动相关工作开展

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、“生命教育月”活动成果上报材料整理；

2、行走课程第二期“拥抱春天”；
3、配合落实“263”专项治理行动。
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