第九周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一
[image: image1.wmf]

2012-10-15

10-29
	12:45
	
	园长室
	园务会议成员
	园务会例会
	

	二
[image: image2.wmf]

2012-10-16

10-30
	 10:00
	10:45 
	 园长室
	各班教师一名 
	师德工作 
	园长室 

	三
[image: image3.wmf]

2012-10-17

10-31
	08:00
	17:00
	待定
	周  澍
	区学科带头人候选人
论文答辩
	人事科

	四
[image: image4.wmf]

2012-10-18

11-01
	10:20
	
	
	全体师生
	疏散演练
	

	
	12:45
	14:15
	园长室
	教研组长
	教研组长工作会议
	

	
	13:30
	
	青龙中心

幼儿园
	颜静娟
	幼儿园信息管理人员
专业培训
	教育科

	
	15:30
	15:50
	一楼会议室
	膳委会成员
	膳食工作会议
	保健室

家长学校

	五
11-02
	8:00
	
	实验幼儿园
	王  梅、陆金茹

虞海萍
	特色课程交流
	教育科

	
	12:45
	13:15
	园内
	季新兰、陆金茹
	卫生检查
	保健室

	
	12:45
	13:15
	园内
	颜静娟、倪亚萍

李亚芳
	安全周检查
	安全小组

	备

注
	1、 卫生保健：

1、班班做好传染病预防，家园栏地张贴相关的宣传知识；2、幼儿视力矫治。
二、教育教学教科研：

1、完善园级课题计划；2、各班丰富经典诵读活动区域内容，第十周交流；

3、各班开展诵读活动，并形成常规；4、各班组织幼儿自制体育游戏小器械并进行交流评比；5、各年级策划运动会集体项目与亲子项目，积极投入训练，第十一周下半周召开秋季亲子运动会；6、班班开展经典诵读故事大王选拔赛。
三、财务后勤安全工作： 

财务工作：根据计财科工作任务完成相关工作；于周三（10月31日）前派人到局办公室领取常州市幼儿园特色课程丛书20本。

后勤安全：做好一楼厕所进园水管的维护工作，重大事宜及时向上一级汇报。
四、其他：

关于门卫的工作，联系律师，指导工作，友好沟通，妥善解决。
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