第 九 周 工 作 安 排

2013.4.15--4.19
	周次、日期
	时间
	地  点
	参加人员
	内  容
	负责部门

	一
4.15
	12:30
	阅览室
	园务会成员
	工作布置
	园长室

	二
4.16
	9:15
	阅览室
	周澍、束佳、陆金茹
	参赛教师赛前培训
	园长室

	
	12:30
	实验幼
	王梅、虞海萍
	党员会议
	实验幼联合党支部

	三
4.17
	13:00
	会议室
	全体教师
	工作布置
	园长室

	
	13:00
	虹景小学
	束佳
	区基本功比赛（一）
	区教研室

	
	14:00
	虹景小学

三楼机房
	丁建群
	《江苏中小学教师培训信息管理系统》应用工作
	局人事科

	四
4.18
	13:15
	虹景小学
	束佳
	区基本功比赛（二）
	区教研室

	五
4.19
	13:00
	本园
	王梅、陆金茹、戴丽华、虞海萍
	卫生、安全检查
	爱卫小组

安全小组

	
	15:00
	局小中山校区电教馆
	周澍、颜静娟
	2013年中小学（幼儿园）申报晋升中、高级专业技术职务（职称）人员评前辅导工作
	局人事科

	备
注
	卫生保健工作：

1.继续做好传染病宣传与防控工作。

2.坚持做好晨午检工作，预防禽流感，并做好每日上报工作。

3.各级人员做好卫生消毒工作。

4.本月重点：幼儿上下楼梯行为培养，月底评比。

教育教学工作：

1.律动早操本周全部到位。

2.制定主题墙设计方案，下周落实。

3.教育常规抽查。

4.青年教师基本功练兵：活动设计《二等分》，以说课的形式展示。

5.周二——周五职称评审教师的区、市级认定。

后勤工作：

安全台账到位，落实消防检查制度。

2.消防栓等宣传画更新，食堂标识制作。

3.协调商户安装防盗窗事宜，做好周界报警装置的预案。

4.落实校园进出园安全制度，并提供设施保证。


