正衡中学天宁分校第 十 周工作安排
                                 2016年 4月 25日～ 4月 29日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周一
4月25日
	教导处
	1、九年级自主招生报名工作；
2、九年级体育中考；
3、语文市级评优课校级预赛（第2节）。

	
	德育处
	1、 升旗仪式；
2、 九年级体育中考； 3、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	1、国瑞造价咨询有限公司对我校2016暑期维修进行预算、核定。

2、1只监控探头、2只报警探头无信号，维修。

	周二
4月26日
	教导处
	1、教研组长教学常规检查；

2、九年级自主招生报名工作；

3、语文市级评优课校级预赛（第2、3节）。

	
	德育处
	1、 班主任会议（第5节）；
2、 八年级“关于思维导图”主题班会；
3、科技节报名启动。

	
	办公室
	文明办公室检查

	周三
4月27日
	教导处
	1、教师教学常规检查；
2、七八年级期中质量分析会（第7节）。

	
	德育处
	四月校级“月度人物”评选

	周四
4月28日
	教导处
	1、九年级班主任会议（第3节）；

2、九年级一模考务安排。

	
	德育处
	值周指导

	
	总务处
	全校灭火器检查登记、消防设施检查

	周五
4月29日
	教导处
	参加正衡总校校际公开课

	
	德育处
	1、班主任常规检查；   2、班级常规汇总；
3、各班“五一”假期教育。

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、 七八年级期中质量分析会；

2、 九年级自主招生报名工作；
3、 参加正衡总校校际公开课；

4、 语文市级评优课校级预赛
5、 科技节报名；     

6、 学生入团仪式；
7、八年级“关于思维导图”主题班会；
8、四月“月度人物”评选。 
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