第 七 周 工 作 安 排2013.4.1—4.7
	周次、日期
	时间
	地  点
	参加人员
	内  容
	负责部门

	一
4.1
	
	
	
	
	

	二
4.2
	12:30
	阅览室
	园务会成员
	工作布置
	园长室

	
	15:00
	阅览室
	 陆金茹
	全民健康示范单位创建指导
	兰陵街道

爱卫办

	三
4.3
	上午
	园内
	师生
	疏散演练
	安全小组

	
	13:00
	园内
	颜静娟、陆金茹、李亚芳、虞海萍
	安全卫生检查
	安全小组

爱卫小组

	四
4.4
	
	
	
	清明节放假
	园长室

	五
4.5
	
	
	
	
	

	六

4.6
	
	
	
	
	

	日

4.7
	9:50
	三楼

会议室
	教师代表
	关于职评择优推荐工作
	职评小组

	备
注
	卫生保健：

各班做好春季传染病的检查与登记以及清洁消毒工作。

坚持做好离园前的活动室空气消毒。

卫生保健常规工作自查，并及时调整。

做好全民健康示范单位创建的迎检工作。

加强食堂工作的指导力度，为创建A级食堂打好基石。

教育教学教科研：

班级背景墙环境创设基本到位。

幼儿早操进场秩序完善，确保整齐到位。

新操律动音乐、早操设施到位，并确保音乐播放、早操设施摆放的合理与美观。

课题研究：（1）四月份以学习文献为主，请教师撰写学习心得，届时统计收取电子稿材料。（2）各班实施内容陆续制作并上墙。（3）建立经典诵读常规，逐步形成良好的行为谢习惯。

根据主题丰富区域活动材料。

财务后勤：

财务：准备广化幼儿园收费许可资料。

后勤：

购买相关材料，完善校舍设施（食堂：纱门、纱窗；财务资料室：窗纸）；

联系维修事项。

安全：

根据4月1日校安工程会议精神，完成相关台账资料。

做好外环境包角、防撞条的安装。

其他：

1、职称评审人员根据区人事科工作要求，按时段完成相关内容，并及时上交资料。


